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1. Informacje ogdlne

Nabdr realizowany jest w ramach $rodkéw finansowych Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej (NFOSiGW) zgromadzonych na rachunku Funduszu Modernizacyjnego, o ktérym
mowa w art. 10d dyrektywy 2003/87/WE w wysokosci 10 mlid zt.

llekro¢ w procesie obstugi Programu Priorytetowego ,,Czyste Powietrze” — $ciezka wfosigw jest mowa
o:

a) przedsiewzieciu — nalezy przez to takze rozumiec inwestycje, o ktérej mowa w art. 50a
ustawy o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazdw cieplarnianych, a na potrzeby niniejszego
dokumentu pojecia te s3 uzywane zamiennie;

b) operatorze - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry zawart umowe/porozumienie w celu
petnienia funkcji Operatora w Programie i udzieli bezposredniej pomocy
Whnioskodawcy/Beneficjentowi w przygotowaniu i realizacji przedsiewziecia (pomoc operatora nie
dotyczy beneficjentéw podstawowego poziomu dofinansowania) lista operatorow dostepna jest na
stronie www.czystepowietrze.gov.pl oraz na stornach internetowych wojewddzkich funduszy
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (wfosigw)

2. Obstuga wniosku o dofinansowanie

Dofinansowanie udzielane jest w oparciu o sktadany przez Wnioskodawce wniosek o dofinansowanie,
podlegajgcy ocenie. Jego weryfikacja w ramach Programu odbywa sie zgodnie z zatgczonym nizej
schematem.

W przypadku, gdy z zapiséw Programu nie wynika wprost rozwigzanie konkretnej sytuacji
Whnioskodawcy, wfosigw rozstrzyga kwestie uwzgledniajac osiggniecie celu Programu oraz korzys¢
Whioskodawcy.
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W przypadku korespondencji elektronicznej, doreczenie jest skuteczne jesli korespondencja zostata
wystana z adresu e-mail wskazanego we wniosku o dofinansowanie, zawiera dane umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacje Wnioskodawcy, przynajmniej w postaci podpisania wiadomosci imieniem
i nazwiskiem Whnioskodawcy lub posiada zataczniki pozwalajgce jednoznacznie zidentyfikowad
Whioskodawce, np. faktury imienne, oraz wfosigw potwierdzi odbiér tej wiadomosci. Dopuszczalne
jest zastosowanie automatycznej odpowiedzi, tzw. autorespondera.

2.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz rejestracja wniosku w systemie
Whioski sktadane s3 zgodnie z terminami i zasadami okreslonymi w Regulaminie naboru wnioskdéw.

Whioski w ramach podwyzszonego poziomu dofinansowania z prefinansowaniem oraz wszystkie
whioski sktadane w ramach najwyzszego poziomu dofinansowania muszg by¢ sktadane przy pomocy
operatora tj. muszg byé wypetnione w GWD przy uzyciu konta grupowego operatora i ztozone
zgodnie z regulaminem naboru.

Whioski mogg by¢ sktadane w gminie, jesli gmina zawarta z wfosigw porozumienie w sprawie
ustalenia zasad wspdlnej realizacji Programu zwanego dalej ,Porozumieniem”.

Gmina przekazuje wnioski o dofinansowanie do wfosigw w terminie i w sposéb okreslony w
Porozumieniu. Data wptywu wniosku do gminy jest réwnowazna z datg ztozenia wniosku (data ta
decyduje o ztozeniu wniosku w terminie i zakwalifikowaniu kosztéw przedsiewziecia do rozliczenia).
Czas okreslony w Programie na ocene wniosku o dofinansowanie ztozonego w gminie lub nadanego
na poczcie jest liczony od dnia wptywu do wfosigw.

Whioski wypetnione w GWD, zfozone w wersji papierowej znapisem ,wydruk roboczy”
(nieprzekazane elektronicznie przez GWD), nie bedg rozpatrywane. Takie wnioski powinny zostac
odestane do Wnioskodawcy bez rejestracji w systemach informatycznych wfosigw.

Whiosek o dofinansowanie moze by¢ ztozony réwniez przez petnomocnika Wnioskodawcy, pod
warunkiem zataczenia do wniosku kopii lub skanu petnomocnictwa. Wymagane jest petnomocnictwo
z podpisem notarialnie poswiadczonym tj. podpisem witasnorecznym ztozonym przez Wnioskodawce
na petnomocnictwie w obecnosci notariusza, bagdz wczesniej ztozonym podpisem uznanym przez
Whnioskodawce, przed notariuszem, za wtasnoreczny. Oryginat petnomocnictwa i inne dokumenty
zwigzane z petnomocnictwem, ktére ewentualnie wystepujg, powinny by¢ przechowywane i
udostepniane wfosigw do wgladu (np. podczas kontroli). W przypadku wniosku o dotacje z
prefinansowaniem, w roli petnomocnika nie moze wystepowa¢ wykonawca, z ktérym Wnioskodawca
podpisuje umowe na realizacje zakresu przedsiewziecia z prefinansowaniem.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa korespondencja dotyczaca wniosku o dofinansowanie
powinna by¢ przekazywana na dane (w formie ....... imie i nazwisko Petnomocnika, Petnomocnik ..........
imie i nazwisko Wnioskodawcy) oraz adres pethomocnika (w tym adres e-mail w przypadku zgody na
doreczenia elektroniczne) wskazany w petnomocnictwie i we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku ustanowienia petnomocnictwa, w miejscach gdzie jest mowa o Whnioskodawcy lub
Beneficjencie nalezy uznaé¢, ze jest mowa rowniez o petnomocniku, z wyjatkiem zapiséw dotyczgcych
dyspozycji wyptaty zaliczki, w ktdrych wskazano, ze dyspozycja musi by¢ podpisana wtasnorecznie lub
z uzyciem podpisu elektronicznego przez Wnioskodawce.

W momencie odwotania lub zmiany petnomocnictwa przez Wnioskodawce mozliwa jest zmiana
wtasciciela wniosku o dofinansowanie w systemie GWD na poziomie administratora systemu w
NFOSIGW.

Wersja dla programu obowigzujgcego od 31.03.2025 r.
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W przypadku sktadania wniosku przy udziale Operatora, wszelka korespondencja , ktdra jest
kierowana do wnioskodawcy lub petnomocnika jest kierowana informacyjnie rowniez na adres e-mail
Operatora wskazany we wniosku o dofinansowanie.

Na jeden budynek/lokal mieszkalny moze zosta¢ udzielona i wyptacona dotacja na podstawie jednego
whniosku o dofinansowanie (w tym zakresie liczg sie wszystkie formy dotacji tj. dotacja, dotacja na
czesciowaq sptate kapitatu kredytu bankowego oraz dotacja z prefinansowaniem). Nie wlicza sie do tej
liczby wnioskéw, na podstawie ktdérych udzielono i wyptacono dofinansowanie w wersjach Programu
obowigzujgcych do daty wskazanej w ogtoszeniu o naborze z wyjgtkiem wnioskéw o dofinansowanie
do kompleksowej termomodernizacji w rozumieniu Programu obowigzujgcego od 03.01.2023 r. do
daty zawieszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie 28.11.2024 r. Po zrealizowaniu przedsiewziecia
z kompleksowg termomodernizacjg i wyptacie dotacji w tym zakresie, nie ma mozliwosci sktadania
kolejnego wniosku o dofinansowanie w ramach Programu. W przypadku gdy we wczesniejszych
wersjach Programu byty juz sktadane wnioski o dofinansowanie na dany budynek/lokal mieszkalny,
kolejny wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ ztozony na inne koszty kwalifikowane niz
dofinansowane wczesniejszg dotacjg/wczesniejszymi dotacjami, pod warunkiem zakonczenia i
rozliczenia wczesniejszego przedsiewziecia/wczesniejszych przedsiewzied.

Whioskodawca, ktéry uzyskat dofinansowanie na podstawie wniosku o dofinansowanie ztozonego od
dnia 22.04.2024 r. w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia w budynku/lokalu mieszkalnym (w ramach
podstawowego, podwyzszonego lub najwyzszego poziomu dofinansowania) nie moze uzyskac
dofinansowania do innych budynkéw/lokali mieszkalnych w ramach aktualnego Programu.

Pracownik wfosigw nadaje wnioskowi o dofinansowanie numer w lokalnym systemie informatycznym
(aplikacji dziedzinowej). Wnioski, ktére zostaty wypetnione w systemie GWD i dostarczone do
wfosigw w wersji papierowej nalezy rowniez niezwtocznie zarejestrowac w systemie GWD.

2.2 Korekta wniosku o dofinansowanie bez wezwania wfosigw

Poprzez korekte wniosku bez wezwania wfosigw rozumie sie jakgkolwiek zmiane (poza zmiang
danych teleadresowych Whnioskodawcy) wprowadzong do wniosku przez Wnioskodawce bez
wezwania przez wfosigw, przed zawarciem umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca moze ztozy¢
jednokrotng korekte ztozonego wniosku o dofinansowanie do czasu zawarcia umowy. Korekta bez
wezwania wfosigw nie moze dotyczy¢ zmiany budynku/lokalu mieszkalnego, ktory zostat wskazany
we wniosku o dofinansowanie (zmiany dotyczace korekty adresu nieruchomosci, ktére nie dotycza
zmiany budynku/lokalu mieszkalnego mogag by¢ wprowadzane). Ztozenie takiej korekty przez
Whnioskodawce powoduje, ze termin 60 dni kalendarzowych narozpatrzenie wniosku
o dofinansowanie naliczany jest od daty wptywu tej korekty do wtasciwego wfosigw.

Korekta wniosku moze zosta¢ rowniez ztozona przez Wnioskodawce na wezwanie wfosigw, w takim
wypadku jest to traktowane, jako wezwanie do uzupetnienia/korekty na etapie oceny wniosku,
szczegotowo opisane w punkcie 2.4 niniejszego dokumentu.

2.3 Ocena wniosku o dofinansowanie wg kryteriow formalnych i merytorycznych

2.3.1 Obowigzek stosowania wysokich standardéw uczciwosci i etycznego postepowania we
wszystkich etapach oceny wnioskdéw.

Wszystkie osoby uczestniczgce w ocenie wnioskow o dofinansowanie sg zobowigzane do zachowania
poufnosci danych i informacji zawartych we wnioskach oraz w dokumentach przekazywanych w
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innych formach przez Wnioskodawcéw. Jezeli w trakcie trwania oceny wniosku zaistniejg okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej weryfikacji wniosku przez osobe oceniajgcg, m.in. ze
wzgledu na stopied pokrewienistwa lub konflikt intereséw, osoba ta bezzwiocznie powinna
wstrzymac sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem weryfikacji tego wniosku. Fakt taki nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ kierujgcemu komodrkg odpowiedzialng za prowadzenie oceny wnioskéw
o dofinansowanie. W takiej sytuacji przetozony wyznaczy inng osobe do weryfikacji danego WOD.

Wszystkie osoby uczestniczgce w ocenie wnioskéw o dofinansowanie powinny podpisa¢ stosowne
oswiadczenie o zachowaniu bezstronnosci i poufnosci.

W zakresie realizowanych przez siebie zadan wfosigw jest zobowigzany do zapewnienia, ze ocena
i wybér przedsiewzie¢ bedg dokonywane w sposéb przejrzysty, rzetelny i bezstronny. Wfosigw jest
zobowigzany do zachowania rozdzielnosci realizacji zadan w zakresie roli operatora od zadan
realizowanych w zakresie oceny wniosku o dofinansowanie i decyzji o dofinansowaniu
przedsiewziecia.

2.3.2 Ocena wnioskéw o dofinansowanie — zasady ogodlne

Whniosek podlega ocenie zgodnie z listg sprawdzajgcg wniosek o dofinansowanie stanowigca zatgcznik
nr 1 do Procesu.

Ocena wniosku ma postac ,0-1” tzn. ,NIE-TAK”

Niespetnienie ktéregokolwiek z kryteriow formalnych lub merytorycznych powoduje negatywng
ocene wniosku, a tym samym odrzucenie wniosku.

Rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie odbywa sie w terminie do 60 dni kalendarzowych od daty
wptywu do wtasciwego wfosigw .

Powyzszy termin rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie dotyczy wnioskdw nie—wymagajacych
uzupetnienia, wyjasnien lub korekty, zawierajg wszystkie etapy rozpatrzenia wraz z decyzjg Zarzadu
wfosigw.

W trakcie oceny, dozwolone jest jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych
informacji lub dokumentéw lub ztozenia wyjasnien (dalej wezwanie do korekty/uzupetnienia). W
przypadku wezwania do korekty/uzupetnienia zastosowanie majg zapisy z punktu 2.4. Nie stosuje sie
wezwania do uzupetnienia wniosku w przypadkach jednoznacznych, w ktérych uzupetnienie nie
bedzie wptywato na wynik oceny np. wniosek dotyczy lokalu w budynku wielorodzinnym.

W ramach prowadzonej oceny WOD ztozonych na podwyzszony i najwyzszy poziom dofinansowania
wfosigw powinien w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na potwierdzenie spetnienia definicji Beneficjenta
przez osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg (dotyczy to wnioskodawcy oraz jego matzonka),
ktére majg obowigzek deklarowania rocznych przychoddéw z tej dziatalnosci w formularzu WOD. W
szczegolnych sytuacjach, ktére uzna za uzasadnione, wfosigw moze zgda¢ dokumentéw zrdodtowych, z
ktorych wynika deklarowany przez wnioskodawce przychdd.

2.3.3 Whioski o dotacje z prefinansowaniem

Jednym z warunkdéw pozytywnej oceny wniosku o dotacje z prefinansowaniem jest przestanie wraz
z wnioskiem o dofinansowanie zawartej umowy Whnioskodawcy z wykonawcg na realizacje
okreslonego zakresu przedsiewziecia. W ramach przedsiewziecia realizowanego w ramach jednego
whniosku o dofinansowanie mozliwe jest prefinansowanie do 3 umoéw z wykonawcami. Umowy
te mogaq zostac¢ dostarczone na etapie uzupetnienia wniosku o dofinansowanie.
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Whioskodawca potwierdza oswiadczeniem zawartym we wniosku o dofinansowanie, ze na realizacje
zakresu przedsiewziecia okreslonego w tym wniosku zawart z wykonawcg/ami umowe/y o tresci
zgodnej z wymogami Programu, a w szczegdlnosci:

1) termin realizacji przedmiotu umowy zawartej z kazdym wybranym przez niego wykonawcg daje
realng mozliwos¢ realizacji przedsiewziecia w terminie zgodnym z Programem,

2) kazdy wybrany przez niego wykonawca, z ktérym zawart umowe:

a) dziata na rynku ustug budowlanych, remontowych lub montazowych co najmniej 1 rok —
wedtug danych z publicznych rejestréw przedsiebiorcow — zaleznie od formy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez wykonawce np. Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

albo

b) posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej pietnastu inwestycji dla Beneficjentow w
Programie — wedtug o$wiadczenia wykonawcy zawartego w umowie z wykonawca.

Spetnienie wymogdéw Programu dotyczacych terminu realizacji przedmiotu umowy zawartej
z wykonawcg, jak rowniez czasu trwania dziatalnosci gospodarczej albo wymaganego doswiadczenia
wykonawecy, musi by¢ potwierdzone w kazdej umowie zawartej z wykonawca.

Jezeli z umowy z wykonawca wynika, ze realizacja jej przedmiotu zostata zakorczona na dzien
zfozenia wniosku o dofinansowanie, dla tej umowy nie moze by¢ przyznana dotacja z
prefinansowaniem gdyz nie ma mozliwosci wypftaty zaliczki dla takiej umowy z wykonawca.

2.3.4 Kontrola krzyzowa w ramach Programu

Dla wszystkich WOD sktadanych od 31.03.2025 r., wfosigw dokonuje kontroli krzyzowej na etapie
oceny WOD oraz na etapie oceny WOP. Celem kontroli krzyzowej jest sprawdzenie czy
Whnioskodawca/Beneficjent nie jest juz Beneficjentem Programu), w zwigzku z realizacjg
przedsiewziecia w innym budynku/lokalu mieszkalnym (na terenie catego kraju). Kontrola jest
przeprowadzana na puli wszystkich WOD ztozonych w ramach Programu obowigzujgcego od
22.04.2024 r.

Kontrola krzyzowa odbywa sie na podstawie danych z WOD, zawartych w systemie GWD. Dane z
GWD przekazywane sg do wfosigw wraz z wnioskiem o dofinansowanie, ktdry potwierdza przekazane
informacje we wtasnym systemie dziedzinowym.

W przypadku gdy przekazane wraz z wnioskiem o dofinansowanie dane z GWD wskazujg na
mozliwos$é, iz dany Wnioskodawca jest juz Beneficjentem Programu obowigzujacego od 22.04.2024 r.
w ramach umowy zawartej z innym wfosigw, nalezy dokonaé sprawdzenia pozyskanej informacji
poprzez wyjasnienia (potwierdzenia/zaprzeczenia) pozyskanej informacji poprzez kontakt z
whnioskodawcy (zapytanie powinno zosta¢ skierowane do wnioskodawcy w ramach uzupetnienia
WOD). Aby potwierdzi¢, ze wnioskodawca nie jest Beneficjentem Programu powinien on przedstawic
na zgdanie wfosigw, do ktérego wptynat wniosek pismo wfosigw (do ktdrego byt ztozony poprzedni
whniosek) informujgce o statusie rozpatrzenia wniosku wraz ze wskazaniem numeru technicznego
whniosku (numer powinien odpowiada¢ numerowi technicznemu, wniosku zgodnie z przekazang
pilotka).

Wynik kontroli krzyzowej powinien zosta¢ odnotowany w liscie sprawdzajacej, w polu uwagi nalezy
wskazac zrodto pozyskanych informacji. W przypadku pozytywnego wyniku kontroli krzyzowej tj.
potwierdzajgcego, ze Wnioskodawca jest juz Beneficjentem Programu obowigzujacego od
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22.04.2024 r., wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu ze wzgledu na niespetnienie kryterium
formalnego Programu tj. Wnioskodawca nie miesci sie w katalogu Beneficjentéw Programu.

2.3.5 Ocena negatywna wniosku o dofinansowanie

W przypadku negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawcy przystuguje prawo
jednokrotnego odwotania sie od decyzji wfosigw. Jezeli Wnioskodawca skorzysta z tej mozliwosci
wfosigw ponownie rozpatrzy wniosek o dofinansowanie. W przypadku, gdy dokonywane jest
ponowne rozpatrzenie wniosku na prosbe Whnioskodawcy, drugi wniosek o dofinansowanie na ten
sam budynek/lokal mieszkalny, moze zosta¢ ztozony dopiero, gdy zakonczy sie procedura
odwotawcza pierwszego wniosku. Whniosek ztozony przed zakonczeniem procedury odwotawczej,
powinien zosta¢ odrzucony. Jezeli Wnioskodawca zamierza ztozy¢ kolejny wniosek o dofinansowanie
przed uptywem terminu na ztozenie prosby o ponowne rozpatrzenie wczesniejszego wniosku i
rezygnuje z mozliwosci wystgpienia o ponowne rozpatrzenie odrzuconego wniosku, ma prawo ztozy¢
oswiadczenie o takiej rezygnacji. W przypadku ztozenia takiego oswiadczenia, termin na ponowng
ocene wniosku nalezy uznac za zakoriczony i Wnioskodawca moze ztozyé nowy wniosek.

2.4 Wezwanie do uzupetnienia/korekty

W przypadku stwierdzenia brakéw lub watpliwosci w wyniku oceny wniosku o dofinansowanie,
wfosigw wzywa Whnioskodawce do dokonania wymaganych korekt oraz uzupetnien. Zaleca sie
stworzenie przez wfosigw wewnetrznych szablonéw wezwania do uzupetniania, w celu uspéjnienia
oraz powtarzalnosci informacji przekazywanej do Wnioskodawcéw.

Jedli do korekty kierowany jest wniosek ztozony w wersji papierowej, takiemu wnioskowi nalezy
w systemie GWD nadaé status , WFOSiGW: wniosek skierowany do korekty” w kolumnie ,Status
w Funduszu” aby wniosek miat odblokowang mozliwos$¢ stworzenia aktualizacji (korekty).

Whnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia/korekty badz ztozenia wyjasnien w terminie
do 10dni roboczych od dnia otrzymania wezwania przez Wnioskodawce. Termin uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku wptyneto do wtasciwego wfosigw.
W przypadku zgody Whnioskodawcy na doreczenia elektroniczne, stosuje sie mailowe wezwanie
do uzupetnienia na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie.

W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Whnioskodawcy, istnieje mozliwos$¢
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa powyzej. Prosba o wydtuzenie terminu musi by¢ ztozona za
posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemnej przed uptywem tego terminu. W
regulaminie nie ma ograniczenia, ze prosba o wydtuzenie terminu moze by¢ uwzgledniona przez
wfosigw tylko jeden raz.

Wydtuzenie terminu na ztozenie uzupetnienia/korekty badz ztozenie wyjasniern na prosbe
Whioskodawcy powinno obejmowac réwniez sytuacje, w ktérej wnioskodawca oczekuje na pismo z
innego wfosigw celu potwierdzenia statusu wniosku wskazanego w kontroli krzyzowej oraz sytuacje
wynikajgce z opdznien z winy gminy, ktéra pomaga wnioskodawcy w odpowiedzi na wezwanie
wfosigw.

Po etapie uzupetnienia wniosek o dofinansowanie zostanie skierowany do ponownej oceny.

W przypadku nieuzyskania uzupetnienia/korekty w wyzej wspomnianym terminie lub jesli ztozone
wyjasnienia sg niekompletne, niepozwalajgce stwierdzi¢ czy kryteria zostaly spetnione, wniosek
o dofinansowanie zostaje odrzucony. Wnioskodawca ma prawo w takim przypadku ztozenia pisma
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z prosbg o ponowne rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie lub do ponownego ztozenia wniosku
o dofinansowanie na ten budynek/lokal mieszkalny.

Whioskodawca, ktérego wniosek o dotacje z prefinansowaniem zostat odrzucony, ma mozliwosé
ponownego ztozenia wniosku o dofinansowanie zaréwno w formie dotacji jak i dotacji
z prefinansowaniem.

W przypadku gdy Whnioskodawca ztozyt wniosek o podwyzszony poziom dofinansowania mimo,
ze dochdd wskazany w zaswiadczeniu jest wyzszy niz kwoty okreslone w poszczegélnych czesciach
Programu, mozliwe jest ztozenie korekty wniosku z podwyziszonego poziomu dofinansowania
na podstawowy. Analogiczna korekta moze zosta¢ dokonana z najwyzszego poziomu dofinansowania
na podwyzszony lub podstawowy poziom dofinansowania.

2.5 Decyzja wfosigw w sprawie dofinansowania

Wszystkie wnioski pozytywnie ocenione wg kryteriow formalnych i merytorycznych podlegaja
zatwierdzeniu przez wtasciwy organ lub osoby umocowane w wfosigw. Dofinansowanie przyznaje sie
wszystkim wnioskom pozytywnie ocenionym z zastrzezeniem, ze mozliwa jest odmowa
dofinansowania dla wnioskdw pozytywnie ocenionych wytgcznie ze wzgledu na brak srodkéw.

2.6 Zawarcie umowy o dofinansowanie

Po zatwierdzeniu wnioskéw o dofinansowanie zgodnie z pkt 2.5 — przygotowywane jest pismo
informujgce o przyznaniu dofinansowania, stanowigce oswiadczenie woli zawarcia umowy dotacji
przez wfosigw. Pismo jest podpisywane zgodnie zreprezentacjg wfosigw, a w przypadku
korespondencji elektronicznej konieczne jest uzycie podpisow kwalifikowanych przez osoby
upowaznione do reprezentacji wfosigw. Wzér pisma informujgcego o zawarciu umowy jest
przygotowany przez NFOSIGW, natomiast moze on zosta¢ uzupetniony przez wfosigw o dodatkowe
informacje zgodne zProgramem. Niedopuszczalne jest podawanie przez wfosigw informacji
Beneficjentom, ktére sg sprzeczne zzasadami Programu lub dokumentami towarzyszacymi,
przekazanymi do stosowania przez NFOSIGW (np. wprowadzenie dodatkowych obowigzkéw dla
Beneficjenta, nie wynikajgcych z Programu lub pozostatej dokumentacji).

Pismo informujgce o zawarciu umowy w formie papierowej jest wysytane za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Datg zawarcia umowy dotacji jest w przypadku korespondencji
elektronicznej — nastepny dzien po dniu wystania korespondencji do Wnioskodawcy, natomiast
w przypadku korespondencji pisemnej — data podjecia przez Wnioskodawce/Beneficjenta pisma
informujgcego o decyzji wfosigw. Pismo informujgce o zawarciu umowy powinno zostaé wystane w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od daty podjecia pozytywnej decyzji w sprawie
udzielenia dofinansowania.

Zawarcie umowy o dofinansowanie konczy proces obstugi wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy do wfosigw wptynie informacja o braku dostarczenia pisma informujacego
o zawarciu umowy o dofinansowanie (w wersji elektronicznej: e-mail, w wersji papierowej: zwrot
korespondencji z adnotacjg urzedu pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,adresat wyprowadzit
sie”, itp.), wskazany jest kontakt telefoniczny z Wnioskodawcg w celu ustalenia poprawnosci danych
adresowych (e-mail lub adresu korespondencyjnego) podanych we wniosku o dofinansowanie. Jesli
okaze sie, ze podany adres zawiera btagd — Wnioskodawca ma prawo dokonac¢ zmiany adresu
w sposdb okreslony w Regulaminie naboru wnioskdw o dofinansowanie lub wycofa¢ zgode na
doreczenia elektroniczne. Pismo informujgce o zawarciu umowy powinno zosta¢ ponownie
przekazane na adres wskazany przez Wnioskodawce jako wtasciwy.
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W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia adresu (catkowity brak kontaktu z Wnioskodawca,
rowniez telefonicznego po przeprowadzeniu kilku préb o réznych porach), nalezy odnotowad ten fakt
i uznaé, ze umowa nie zostata zawarta. W takim przypadku nalezy postepowaé zgodnie
z wewnetrznymi procedurami wfosigw — uznajac brak mozliwosci zawarcia umowy o dofinansowanie
za rezygnacje Whnioskodawcy z dofinansowania. Srodki przeznaczone na realizacje ww. umowy w
takiej sytuacji zostaja zwolnione zgodnie z wewnetrznymi procedurami WFOSIiGW.

2.7 Wyptata prefinansowania

2.7.1 Obowiazek stosowania wysokich standardéw uczciwosci i etycznego postepowania na etapie
wypftaty prefinansowania.

Wszystkie osoby uczestniczgce w ocenie dyspozycji wyptaty zaliczki sg zobowigzane do zachowania
poufnosci danych i informacji zawartych w dyspozycji wyptaty zaliczki oraz w dokumentach
przekazywanych w innych formach przez Wnioskodawcow. Jezeli w trakcie trwania oceny zaistniejg
okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej weryfikacji dyspozycji przez osobe
oceniajacg, m.in. ze wzgledu na stopien pokrewienstwa lub konflikt intereséw, osoba ta bezzwtocznie
powinna wstrzymad sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem weryfikacji tej dyspozycji. Fakt taki nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ kierujgcemu komérka odpowiedzialng za prowadzenie oceny dyspozycji wyptaty
zaliczki. W takiej sytuacji przetozony wyznaczy inng osobe do weryfikacji danej dyspozycji wyptaty
zaliczki.

Wszystkie osoby uczestniczace w ocenie dyspozycji wyptaty zaliczki powinny podpisa¢ stosowne
os$wiadczenie o zachowaniu bezstronnosci i poufnosci.

W zakresie realizowanych przez siebie zadan wfosigw jest zobowigzany do zapewnienia, ze ocena i
wybodr przedsiewzieé¢ bedg dokonywane w sposdb przejrzysty, rzetelny i bezstronny. Wfosigw jest
zobowigzany do zachowania rozdzielnosci realizacji zadan w zakresie roli operatora od zadan
realizowanych w zakresie oceny dyspozycji wyptaty zaliczki i decyzji o wyptacie zaliczki.

2.7.2 postepowanie z dyspozycja wyptaty zaliczki

Po zawarciu umowy dotacji z prefinansowaniem, Beneficjent po potwierdzeniu z wykonawcg
gotowosci realizacji prac oraz wystawieniu przez niego faktury zaliczkowej, co potwierdzane jest
rowniez przez Operatora w sporzgdzanej i podpisywanej przez niego liscie sprawdzajacej do wyptaty
zaliczki, powinien niezwtocznie ztozy¢ dyspozycje wyptaty zaliczki przy uzyciu formularza
udostepnionego w GWD. Dyspozycja wyptaty zaliczki jest wypetniania i sktadana przy uzyciu konta
grupowego operatora, podpisywana jest wtasnorecznie przez beneficjenta. Sposdb ztozenia zostat
okreslony w umowie o dofinansowanie z prefinansowaniem.

Woypftata zaliczki na konto wykonawcy nastepuje w oparciu o Dyspozycje wyptaty zaliczki podpisang
wtasnorecznie lub z uzyciem podpisu elektronicznego przez Beneficjenta (nie ma mozliwosci
podpisania dyspozycji przez Petnomocnika) na wzorze okreslonym w Programie oraz kopie faktury
zaliczkowej wystawionej przez wykonawce, na Beneficjenta, na kwote netto, nie wiekszg niz
»Maksymalna kwota zaliczek do wykorzystania w ramach prefinansowania” wskazang w WOD w polu
D.13 wraz z zatgczong do niej listg sprawdzajgcy przed wyptatg zaliczki dla wykonawcy w ramach
prefinansowania wypetniong i podpisang przez operatora oraz fakturg zaliczkowa wystawiong przez
tego wykonawce.

Jezeli dyspozycja wyptaty zaliczki jest wystawiona na wyzszg kwote jak ta wskazana w WOD w polu
D.13 albo kopia faktury zaliczkowej jest wystawiona na kwote netto inng niz wskazana w WOD
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w polu D.13 konieczne jest wezwanie Beneficjenta do korekty dyspozycji wyptaty zaliczki lub faktury
zaliczkowej lub aneksowania umowy o dofinansowanie.

Dyspozycje wyptaty zaliczki wraz z kopiami faktur zaliczkowych mogg by¢ sktadane do wfosigw
osobno dla kazdej umowy z wykonawca.

Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ dane umozliwiajgce identyfikacje jej z umowg z wykonawcg
przedstawiong do WOD;-np. poprzez numer umowy/date umowy z wykonawcg, nazwe wykonawcy.

Wfosigw ma obowigzek przekazac informacje o koniecznosci ztozenia dyspozycji wyptaty srodkéw do
Beneficjenta razem z pismem informujgcym o zawarciu umowy. WFOSIGW nie ma obowiazku
przypominania Beneficjentowi o ztozeniu dyspozycji wypfaty zaliczki, poza wystaniem informacji na
ten temat z pismem informujgcym o zawarciu umowy.

Brak przekazania do wfosigw dyspozycji wyptaty zaliczki bedzie skutkowato brakiem wyptacenia
zaliczki w ramach umowy dotacji z prefinansowaniem. Istnieje mozliwos¢ przeniesienia zakresu
umowy z wykonawcg/umoéw z wykonawcami przedstawionych w WOD w ramach prefinansowania na
tzw. zwyktg dotacje poprzez aneksowanie.

Beneficjent ma prawo rozliczy¢ WOP bez wczesniejszego przekazania do wfosigw dyspozycji wyptaty
zaliczki, natomiast w takiej sytuacji, konieczne jest aneksowanie umowy o dofinansowanie w zakresie
umow z wykonawcg, ktore sg zakwalifikowane do dofinansowania z prefinansowaniem -
najwazniejsze z punktu widzenia Beneficjenta jest zaktualizowanie sumy wnioskowanych kwot
prefinansowania do wyptaty w formie zaliczki (pole D.13 w WOD) ze wzgledu na wskazywanie tej
kwoty w WOP.

Rozpatrzenie dyspozycji wyptaty zaliczki wraz z kopig faktury zaliczkowej oraz wyptata zaliczki,
powinno nastgpi¢ przez wfosigw w terminie wynikajgcym z umowy z beneficjentem tj. 21 dni od daty
ztozenia kompletnej i poprawnie wypetnionej dyspozycji wyptaty zaliczki. Ztozenie tylko dyspozycji
wyptaty zaliczki albo tylko kopii faktury zaliczkowej nie stanowi podstawy do wyptaty zaliczki w
ramach prefinansowania. W takiej sytuacji koniecznej jest wezwanie Beneficjenta do uzupetnienia
brakujgcego dokumentu z zaznaczeniem, ze brak przekazania dokumentu bedzie skutkowat brakiem
wypftaty zaliczki w ramach prefinansowania. Wfosigw zawiesza wyptate zaliczki na czas uzupetnienia
brakow.

Prefinansowanie w formie zaliczki w wysokosci do 35% przyznanej wartosci dotacji zgodnie
z maksymalnymi poziomami dofinansowania oraz warunkami Programu, przypadajacej dla danego
wykonawcy, bedzie wyptacane bezposrednio na konto wykonawcy wskazane w dyspozycji wyptaty
zaliczki. Dodatkowo wprowadzono mozliwos$¢ zadeklarowania przez Wnioskodawce w Dyspozycji
wypfaty zaliczki wysokosci zaliczki, jaka ma zosta¢ wyptacona na rzecz poszczegélnych wykonawcow,
w nizszej kwocie niz maksymalna wynikajaca z zapisdw Programu (np. z uwzglednieniem zaliczki
wptaconej przez Whnioskodawce na rachunek wykonawcy przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie). Suma wszystkich zaliczek nie moze przekracza¢ 35% przewidywanej wartosci
dotacji, moze by¢ jednak nizsza.

Wfosigw informuje Beneficjenta o dokonaniu kazdej z ww. wyptat. Rekomendowany jest pisemny
sposéb przekazania tej informacji.
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3. Zmiany umowy o dofinansowanie

Jesli umowa nie stanowi inaczej, wszelkie jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiany umowy dotyczg zmiany rodzaju przedsiewziecia (w tym jego rozszerzenia) lub
przyznanej kwoty dotacji (wtgcznie ze zwiekszeniem kwoty dotacji).

Akceptacja zmian podlega indywidualnej ocenie wfosigw i jest uzalezniona od dostepnosci srodkéw
oraz spetnienia warunkéw Programu.

Zmiana rodzaju przedsiewziecia w ramach umowy powoduje powtdérne przeliczenie maksymalnej
kwoty dotacji na cate przedsiewziecie. W przypadku gdy zmiany umowy majg wptyw na wartosé
wczesniej wyptaconych kwot dotacji, jezeli wyptacona cze$¢ dotacji moze zostac zaliczona na poczet
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ kosztow kwalifikowanych, nie aktualizuje sie obowigzek zwrotu
dotacji z odsetkami i ponownej wyptaty. W takim przypadku nastepuje zaliczenie wczesniej
wyptaconych srodkéw na poczet naleznej dotacji.

Zmiana umowy nastepuje poprzez przestanie propozycji zmiany przez jedng ze stron na pismie
i pisemng akceptacje drugiej strony umowy.

Formularz wniosku o dofinansowanie udostepniony w GWD moze by¢ tez wykorzystywany jako
formularz aneksu do umowy o dofinansowanie.

Whnioskowanie o zmiane wykonawcy w przypadku umowy dotacji z prefinansowaniem, moze
nastgpi¢ przy uzyciu formularza dyspozycji wyptaty zaliczki dostepnego w GWD pod warunkiem, ze
nie powoduje to innych zmian w zakresie warunkéw umowy o dofinansowanie.

Whiosek o ptatnos¢ moze byc¢ traktowany, jako propozycja zmiany umowy, jezeli Beneficjent w
ramach rozliczanych kosztéw przedstawia dane odbiegajace od umowy.

Wraz z akceptacjg zmian umowy dotyczacych rodzaju przedsiewziecia lub kwoty dotacji, wfosigw
wysyta do Beneficjenta pisemng informacje z wyszczegdlnieniem przyjetych zmian.

Zmiana danych osobowych, teleadresowych wymaga jedynie poinformowania odpowiedniego
wfosigw w formie pisemnej.

4. Smier¢ Beneficjenta

W przypadku $mierci Beneficjenta, prawa i obowigzki wynikajgce z umowy mogg przejsé¢ na jego
spadkobiercéw, ktérzy majg tytut prawny do budynku/lokalu mieszkalnego objetego
przedsiewzieciem z zastrzezeniem, ze termin realizacji przedsiewziecia nie moze przekroczy¢ terminu
wynikajgcego z Programu. W takim wypadku, spadkobierca musi wystgpi¢ do wfosigw z prosbg o
przejecie umowy o dofinansowanie, a wfosigw podejmie decyzje w sprawie przekazania na inng
osobe praw i obowigzkédw umowy. Wfosigw poinformuje spadkobierce o decyzji w formie pisemne;j.
W przypadku dokonania zgody, rozliczeniu catego przedsiewziecia podlegajg rowniez faktury i inne
dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji przedsiewziecia wystawione wczesniej na Beneficjenta.

W przypadku $mierci Beneficjenta po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, a przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie, stosuje sie odpowiednie zapisy z Regulaminu naboru wnioskéw
o dofinansowanie. W rozliczeniu catego przedsiewziecia uznawane beda wdwczas réwniez faktury
i inne dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji przedsiewziecia wystawione wczesniej na zmartego
Whioskodawce.
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5. Wypowiedzenie umowy

Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe. Warunki wypowiedzenia umowy regulujg postanowienia
umowy dotacji zawarte we wniosku o dofinansowanie.

6. Wniosek o ptatnosé
6.1 Wniosek o ptatnos$¢ — informacje ogdlne

Whioski o ptatnosé moga by¢ sktadane dopiero po zawarciu umowy o dofinansowanie.

Ptatnos¢ czesciowa/konicowa dokonywana jest w oparciu o sktadany przez Beneficjenta wniosek
o ptatnos$é czesciowa/koncowsy, podlegajgcy ocenie. Jego obieg w ramach Programu odbywa sie
zgodnie z zatgczonym nizej schematem.

Whioski w ramach podwyzszonego poziomu dofinansowania z prefinansowaniem oraz wszystkie
whnioski sktadane w ramach najwyzszego poziomu dofinansowania muszg by¢ sktadane przy pomocy
operatora tj. muszg by¢ wypetnione w GWD przy uzyciu konta grupowego operatora i ztozone
zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie.

W dalszej czesci rozdziatu znajduje sie opis poszczegdlnych dziatan. Wyptata dofinansowania mozliwa
jest maksymalnie:

e w trzech czesciach - trzech zaakceptowanych w catosci lub czesciowo wnioskach o ptatnosé (z
wyjatkiem tzw. sciezki bankowej, ktdéra zostata opisana w odrebnym Procesie obstugi
whioskow);

e w trzech czesciach (trzech zaakceptowanych w catosci lub czeSciowo wnioskach o ptatnosé —
dotyczy pozostatej czesci dotacji po wyptacie zaliczki/ zaliczek) w przypadku przedsiewziecia
finansowanego w formie dotacji z prefinansowaniem. Zakres przedsiewziecia wynikajacy z
umowy z wykonawcg musi zosta¢ zrealizowany najpdzniej do uptywu 120 dnia od daty
wyptaty zaliczki dotyczacej realizacji tej umowy z wykonawca. Whniosek o ptatnosc
zawierajgcy rozliczenie zaliczki oraz pozostatej cze$¢ dofinansowania przypadajgcego na
zakres przedsiewziecia wynikajacy z danej umowy z wykonawca musi zosta¢ ztozony do
wiasciwego wfosigw najpdzniej do 30 dnia od daty uptywu terminu na realizacje tego zakresu
przedsiewziecia.

Poszczegdlne pozycje z zakresu rzeczowego (kategorie kosztéw) muszg by¢ rozliczane w catosci
w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ (nie ma mozliwosci rozliczania danej pozycji z zakresu
rzeczowego w ramach kilku wnioskow o ptatnosc).

W przypadku dotacji z prefinansowaniem, kazda zawarta przez Beneficjenta umowa z wykonawca
powinna zosta¢ rozliczona w catosci w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ (nie ma mozliwosci
rozliczania danej umowy w ramach kilku wnioskéw o ptatnos$¢). Mozliwe jest rozliczenie wszystkich
umow z wykonawcami w ramach jednego WOP.
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1.

Wfosigw ocenia wniosek o ptatnos¢ w terminie 30 dni kalendarzowych od jego wptywu do
wfosigw, decyduje w tym terminie czy wniosek jest kompletny i nie wymaga dodatkowych
wyjasnienn/uzupetnien lub kieruje do Beneficjenta prosbe o ztozenie uzupetnien/wyjasnien
niezbednych do kompletnosci i poprawnosci wniosku.

Wfosigw dokonuje wyptaty kwoty dotacji w terminie do 60 dni kalendarzowych od dnia
prawidtowo ztozonego, kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku o pfatnosé zgodnie
ze zobowigzaniem wynikajagcym z umowy zawartej z Beneficjentem. Termin ten moze ulec
wydtuzeniu tylko w przypadku koniecznosci przeprowadzenia kontroli przed wyptatg dotacji,
o czas niezbedny do jej przeprowadzenia. Za dzieh wypfaty dotacji uznaje sie dzien obcigzenia
rachunku bankowego wfosigw;

Dotacja jest wyptacana na wskazany we wniosku o ptatno$é rachunek bankowy wykonawcy lub
sprzedawcy, po zakupie, dostawie lub montazu, urzadzen, instalacji oraz wyrobéw budowlanych
objetych umowg, pod warunkiem, ze faktury lub inne réwnowaine dokumenty ksiegowe
sg wystawione na Beneficjenta. Dopuszcza sie dokumenty wystawione wspdlnie na Beneficjenta
oraz matzonka. Wfosigw poinformuje Beneficjenta o dokonaniu wyptaty na rzecz wykonawcy lub
sprzedawcy, dotyczy to réwniez dotacji z prefinansowaniem.

Jezeli Beneficjent dokonat zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy, wyptata kwoty dotacji
moze rowniez zosta¢ dokonana na rachunek bankowy Beneficjenta, wskazany we wniosku
o ptatnosé. W takim wypadku wymagane sg dodatkowo dowody zaptaty na rzecz sprzedawcy lub
wykonawcy , dotyczy to réwniez dotacji z prefinansowaniem.

Wfosigw moze wstrzymac wyptate kwoty dotacji, jezeli wniosek o ptatnosé jest niekompletny lub
nieprawidtowo wypetniony lub nie zatgczono do niego wymaganych zatgcznikéw lub do czasu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci wniosku lub jego zatgcznikow.

Dotacja nie podlega wypftacie, jezeli Beneficjent nie ztozy w terminie 90 dni od uptywu terminu
na realizacje przedsiewziecia okreslonego w pkt 6.3.3 Programu, prawidiowo podpisanego,
kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku o ptatnos$¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Brak ztozenia wniosku o pfatnos¢ w terminie okreslonym w powyziszym zdaniu skutkuje
wypowiedzeniem umowy o dofinansowanie przez wfosigw. Jesli zostata wczesniej dokonana
ptatnos¢ w ramach prefinansowania, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu wyptaconej kwoty
wraz z odsetkami liczconymi w sposdb wskazany w umowie o dofinansowanie.

Zakres przedsiewziecia wynikajgcy z umowy z wykonawcg w ramach prefinansowania musi
zostac zrealizowany najpdzniej do uptywu 120 dnia od daty wyptaty zaliczki dotyczacej realizacji
tej umowy z wykonawca. Wniosek o ptatnos¢ zawierajgcy rozliczenie zaliczki oraz pozostatej
cze$¢ dofinansowania przypadajgcego na zakres przedsiewziecia wynikajacy z danej umowy z
wykonawcg musi zosta¢ ztozony do wtasciwego wfosigw najpdzniej do 30 dnia od daty uptywu
terminu na realizacje tego zakresu przedsiewziecia. Pozostata cze$¢ dofinansowania, w ramach
prefinansowania, przypadajaca na zakres przedsiewziecia wynikajgcy z umowy z danym
wykonawcg, nie podlega wyptacie, jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos¢ ww. terminie.
W przypadku stwierdzenia przez WFOSIGW, ze zaliczka nie zostata wykorzystana przez
Beneficjenta w catosci lub w czesci, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej
kwoty zaliczki. Sposdb postepowania w tym zakresie zostat opisany szczegétowo w umowie o
dofinasowanie z prefinansowaniem.

~Wfosigw w takim przypadku moze tez wyrazi¢ zgode na aneksowanie umowy o dofinansowanie
w tym zakresie.
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8. Dotacja nie podlega wyptacie, jezeli Beneficjent zbyt przed zakonczeniem catosci wyptat dotacji
prawo  wiasnosci/wspétwtasnosci  dotyczace  budynku/lokalu  mieszkalnego  objetego
dofinansowaniem W przypadku zbycia budynku/lokalu mieszkalnego, przed catoscig wyptat,
beneficjent przestaje spetnia¢ wymogi definicji beneficjenta zapisanej w Programie i na tej
podstawie powinna zosta¢ wypowiedziana mu umowa dotacji.

9. Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli Beneficjent przed wyptatg dotacji uzyskat dofinansowanie
w ramach Programu, na realizacje przedsiewziecia w innym budynku/lokalu mieszkalnym, tj.
zawart umowe dotacji i nie zostata ona rozwigzana (pod uwage brane sg wszystkie umowy
zawarte na podstawie wnioskéw o dofinansowanie ztozonych od 22.04.2024 r.).

10. Nie sg kwalifikowane koszty w ramach Programu w sytuacji, gdy matzonek Beneficjenta
pozostajgcy z nim w ustawowej wspdlnosci majgtkowej, jako osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg dokonuje sprzedazy lub dostawy lub wykonuje ustuge i wystawia
fakture lub réwnowazny dokument ksiegowy na Beneficjenta. Jest to doprecyzowanie, ktére ma
zastosowanie réwniez do wczesniejszych wersji programu.

6.2 Wypetnienie i ztozenie wniosku o ptatnos¢ czesciowg/koricowg (dotacja lub dotacja
z prefinansowaniem)

Whniosek o ptatnos¢ czesSciowa/kornicowg jest wypetniany na formularzu udostepnionym w
Generatorze Whnioskdw o Dofinansowanie (GWD), zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o
ptatnosé.

Whiosek o ptatnos$é czesciowa/koncowg w ramach najwyzszego poziomu dofinansowania lub w
przypadku dotacji z prefinansowaniem w podwyzszonym i najwyzszym poziomie dofinansowania
musi byc¢ ztozony w systemie GWD poprzez konto grupowe operatora.

Whioski wypetnione w Generatorze Wnioskow o Dofinansowanie, ztozone w wersji papierowej
z napisem ,wydruk roboczy” (nieprzekazane elektronicznie przez GWD), nie powinny by¢
rozpatrywane. Takie wnioski nalezy odesta¢ do Beneficjentéw bez rejestracji w systemach
informatycznych wfosigw.

We whniosku o pfatno$é, w Zestawieniu dokumentédw zakupu potwierdzajgcych realizacje zakresu
rzeczowego Beneficjent powinien uwzgledni¢ wytagcznie faktury koncowe lub réwnowazne
dokumenty ksiegowe oraz faktury korygujace. Faktury zaliczkowe nie powinny by¢ uwzgledniane w
zestawieniu. Nie ma obowigzku réwniez dotgczania ich do WOP w ramach zatgcznikéw. Informacja o
wystawieniu faktury zaliczkowej powinna zosta¢ uwzgledniona na fakturze koricowej przez wystawce
faktury.

Po wypetnieniu on-line formularza wniosku o ptatnos¢ w systemie GWD i zatgczeniu skandw
wymaganych zatgcznikdéw, Beneficjent podpisuje wniosek podpisem elektronicznym (kwalifikowanym
lub podpisem zaufanym) i przesyta automatycznie za posrednictwem systemu GWD do witasciwego
wfosigw.

W przypadku braku mozliwosci podpisania wniosku podpisem elektronicznym (kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym), po wypetnieniu i przygotowaniu do podpisu wniosku o ptatnosé¢ w systemie
GWD, Beneficjent drukuje wniosek i opatruje go wtasnorecznym podpisem, a nastepnie po
dotgczeniu kopii wymaganych zatacznikdw sktada do wtasciwego wfosigw w wersji papierowej.
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Whiosek o ptatnos$¢ sktada sie do wtasciwego wfosigw, z ktérym Beneficjent zawart umowe
o dofinansowanie.

Beneficjent ma obowigzek dotgczenia odpowiednio skanu lub kopii faktur lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych, potwierdzenia dokonania zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy
(jesli dotyczy) oraz pozostatych dokumentéw niezbednych do potwierdzenia zrealizowania catosci lub
czesci przedsiewziecia. Potwierdzenie dokonania zaptaty moze by¢ ztozone w formie oswiadczenia
wystawcy faktury tj. wykonawcy lub sprzedawcy. Oswiadczenie musi zawieraé co najmniej zakres
danych okreslonych w dostepnym wzorze.

Obowigzkowym zafgcznikiem do koricowego wniosku o pfatnoé¢ jest Swiadectwo charakterystyki
energetycznej budynku. Dokument ten powinien zosta¢ dotgczony do wniosku w GWD jezeli wniosek
o pfatnos¢ jest sktadany wytacznie wersji elektronicznej, jako zatacznik w pliku zawierajagcym podpis
osoby uprawnionej wpisanej na liste MRIT (w formie elektronicznej lub w formie skanu dokumentu
zawierajgcego odreczny podpis audytora), albo jezeli wniosek o ptatnos¢ jest sktadany, po
wypetnieniu w GWD w formie papierowej, jako kopie dokumentu podpisanego przez te osobe.

Nie jest wymagane dotfgczenie do wniosku o ptatnosé przez Beneficjenta:

- opinii kominiarskiej w przypadku instalacji kotta na paliwo state, Beneficjent w tym zakresie
sktada stosowne oswiadczenie we wniosku o pfatnos¢;

- umowy z JST lub innego dokumentu potwierdzajgcego udziat w programie z powodu ktérego
instalowany kociot nie jest wtasnoscig Beneficjenta, a stanie sie jego wtasnoscig dopiero
w przysztosci.

Dokumenty te Beneficjent ma obowigzek udostepni¢ na kazde zgdanie wiasciwego wfosigw oraz
w trakcie kontroli na miejscu realizacji przedsiewziecia.

W przypadku wymiany zZrédta ciepta, potwierdzeniem trwatego wytgczenia z uzytku zrédta ciepta na
paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularza przyjecia
odpaddéw metali. W uzasadnionych przypadkach, np. trwatego wytgczenia z uzytku pieca kaflowego,
Beneficjent moze udokumentowac ten fakt w inny wiarygodny sposdb np. dokument trwatego
odtaczenia zrédtfa ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez kominiarza. Nie ma obowigzku
rozliczania likwidacji i montazu nowego zrédta ciepta w pierwszym wniosku o ptatnos¢ sktadanym w
ramach przedsiewziecia.

Ztozony wniosek o ptatnos$¢ jest rejestrowany przez pracownika wfosigw. Whnioski, ktére zostaty
wypetnione w systemie GWD i dostarczone do wfosigw w wersji papierowej nalezy niezwtocznie
zarejestrowac w systemie GWD. Po zmianie w systemie statusu na ,Przyjety w Funduszu” wniosek o
ptatnos¢ bedzie uwzgledniony w puli WOP z danego dnia w celu wyboru préby do pogtebionej
weryfikacji.

6.3 Weryfikacja wniosku o ptatnosé czesciowa/koricowa

6.3.1 Obowigzek stosowania wysokich standardéw uczciwosci i etycznego postepowania we
wszystkich etapach oceny wnioskow.

Wszystkie osoby uczestniczgce w ocenie wnioskéw o ptatnos$¢ sg zobowigzane do zachowania
poufnosci danych i informacji zawartych we wnioskach oraz w dokumentach przekazywanych w
innych formach przez Beneficjentéw. Jezeli w trakcie trwania oceny wniosku zaistniejg okolicznosci
mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej weryfikacji wniosku przez osobe oceniajgcg, m.in. ze
wzgledu na stopied pokrewieristwa lub konflikt interesdw, osoba ta bezzwiocznie powinna
wstrzymac sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem weryfikacji tego wniosku. Fakt taki nalezy
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niezwtocznie zgtosi¢ kierujgcemu komérkg odpowiedzialng za prowadzenie oceny wnioskow
o ptatnosé. W takiej sytuacji przetozony wyznaczy inng osobe do weryfikacji danego WOP.

Wszystkie osoby uczestniczagce w ocenie wnioskdw o ptatnos¢ powinny podpisa¢ stosowne
oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci.

W zakresie realizowanych przez siebie zadan wfosigw jest zobowigzany do zapewnienia, ze
weryfikacja wnioskéw ptatnosé¢ bedzie dokonywana w sposéb przejrzysty, rzetelny i bezstronny.
Wfosigw jest zobowigzany do zachowania rozdzielnosci realizacji zadan w zakresie roli operatora od
zadan realizowanych w zakresie oceny wniosku o pfatnosc i decyzji o wyptacie dofinansowania do
przedsiewziecia.

6.3.2 Ocena wnioskow o ptatnos$¢ — zasady ogdlne
Ocena ztozonego wniosku o ptatnosé przeprowadzana jest przez wtasciwy wfosigw.

Ocena wniosku o ptatno$¢ czesciowa/koricowa jest prowadzona pod wzgledem merytorycznym
i finansowym. W ramach weryfikacji sprawdzane sg elementy zgodnie z listg sprawdzajaca.

Wszystkie wnioski o ptatnos¢ podlegajg weryfikacji w minimalnym, okres$lonym ponizej zakresie,
zgodnie z lista sprawdzajgcy przewidziang dla tego zakresu, stanowigcg zatgcznik numer 3 do
niniejszego dokumentu.

Préba wnioskdw o pfatnos¢, nie mniejsza niz 15% wszystkich sktadanych WOP, podlega pogtebionej
weryfikacji, zgodnie z listg sprawdzajgcg przewidziang dla tego zakresu stanowigcg zatgcznik numer
2 do niniejszego dokumentu.

Wfosigw ma mozliwoséé korekty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych przez WFOSiGW
bez odsytania wniosku do korekty. Beneficjent w informacji o wyptacie dotacji jest powiadamiany
o dokonanej korekcie wniosku w zakresie oczywistej omyfki.

a. Oczywista omytka pisarska polega w szczegdlnosci na niezamierzonym przekreceniu,
opuszczeniu wyrazu, btedzie logicznym, pisarskim lub majgcym postaé innej niedoktadnosci
przypadkowej. Oczywista omytka pisarska powinna byé mozliwa do poprawienia bez
odwotywania sie do innych dokumentdw. Przez dokonanie poprawki tej omytki, wiasciwy sens
oswiadczenia pozostaje bez zmian.

b. Oczywista omytkg rachunkowa jest omytka wynikajgca z btednej operacji rachunkowej na
liczbach. Stwierdzenie omytki moze mie¢ miejsce w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania
matematycznego moze byé przesledzony i na podstawie regut rzadzacych tym dziataniem
mozliwe jest dla przecietnego cztowieka stwierdzenie btedu w jego wykonaniu.

c. Pola w WOP ktdére moga podlega¢ korekcie w ramach oczywistych omytek opisanych

w ppkt a) i b)

Czes$¢ WOP Numer pola

- 7.3,7.4,7.6

A 1,2-,4,13

B.1 1,5

B.2. 2-4

B.3 23,3,5,6,7,15,154,17,19, 20,21
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W przypadku, gdy Beneficjent we wniosku o pfatno$é btednie wskaze numer urzadzenia na liscie
ZUM, ale z danych na fakturze mozliwe bedzie potwierdzenie, ze dane urzadzenie na tej liscie
funkcjonuje, nalezy uznac to za oczywistg omytke i nie zagda¢ uzupetnienia dokumentéw dotyczacych
urzadzenia. Jesdli nie ma mozliwosci zweryfikowania czy dane urzadzenie jest wpisane na liste ZUM,
nalezy poprosi¢ Beneficjenta o wyjasnienie i/lub uzupetnienie zatgcznikéw potwierdzajgcych
spetnienie wymagan Programu.

Ocena wniosku o pfatnos¢ moze obejmowaé dodatkowo kontrole przed wyptatg srodkéw dotacji,
jezeli jest wymagana. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia kontroli przed wyptaty srodkéw,
termin wyptaty okreslony w umowie moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do jej przeprowadzenia.

6.3.3 Kontrola krzyzowa beneficjentéw Programu

Wfosigw w trakcie oceny kazdego wniosku o ptatnosé, dokonuje kontroli krzyzowej, ktérej celem jest
sprawdzenie czy Beneficjent nie jest juz Beneficjentem Programu, w zwigzku z realizacjg
przedsiewziecia w innym budynku/lokalu mieszkalnym_(na terenie catego kraju). Kontrola jest
przeprowadzana na puli wszystkich WOD ztozonych w ramach programu obowigzujacego od
22.04.2024 .

Kontrola krzyzowa na etapie oceny wniosku o pfatnos¢ odbywa sie na podstawie danych z WOD,
zawartych w systemie GWD. Dane z GWD przekazywane sg do wfosigw, wraz z wnioskiem o ptatnos¢,
ktory potwierdza przekazane informacje we wtasnym systemie dziedzinowym.

W przypadku gdy przekazane wraz z wnioskiem o ptatnos¢, dane wskazujg na mozliwos¢, iz dany
beneficjent jest Beneficjentem Programu od 22.04.2024 r. w zwigzku z umowg zawartg z innym
wfosigw, nalezy dokonaé sprawdzenia pozyskanej informacji poprzez  wyjasnienia
(potwierdzenia/zaprzeczenia) pozyskanej informacji poprzez kontakt z beneficjentem. Aby
potwierdzié, ze beneficjent nie jest Beneficjentem Programu w innym budynku/lokalu mieszkalnym,
powinien on przedstawi¢ na zagdanie wfosigw, do ktdrego wptynat wniosek o ptatnos¢, pismo wfosigw
(do ktérego byt ztozony poprzedni wniosek o dofinansowanie) informujgce o statusie rozpatrzenia
whniosku o dofinansowanie wraz ze wskazaniem numeru technicznego tego wniosku (numer powinien
odpowiada¢ numerowi technicznemu wniosku o dofinansowanie zgodnie z przekazana pilotka)

Wynik kontroli krzyzowe]j powinien zosta¢ odnotowany w liscie sprawdzajgcej, w polu ,,Uwagi” nalezy
wskazac zrédto pozyskanych informacji.

W przypadku pozytywnego wyniku kontroli krzyzowej tj. potwierdzajgcego, ze beneficjent jest juz
Beneficjentem Programu obowigzujgcego od 22.04.2024 r., wniosek o ptatnos¢ podlega odrzuceniu,
dotacja nie jest wyptacana, a umowa ulega wypowiedzeniu.

6.3.4 Wybdr préby wnioskéw do pogtebionej weryfikacji przed ptatnoscia

Pogtebiona weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ w ramach obecnej wersji Programu dotyczy¢ bedzie
minimum 15% ogdtu sktadanych wnioskdw o ptatnosé.

Dobdr proby WOP bedzie dokonywany na podstawie Procedury doboru préby do pogtebionej
weryfikacji stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszego dokumentu.

6.3.5 Weryfikacja WOP w minimalnym wymaganym zakresie tj. tres¢ formularza WOP oraz

wskazane zatgczniki
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Weryfikacja wszystkich wnioskow o ptatno$é¢ powinna odbywaé sie w minimalnym wymaganym
zakresie dotyczacym tresci formularza WOP oraz ponizej opisanych zatacznikdw (w zakresie
wskazanym w ponizszej tabeli).

Dokumenty (zatgczniki) do sprawdzenia we wszystkich WOP w zakresie minimum:

1. Dokument potwierdzajacy likwidacje/trwate wytaczenie z uzytku zrédta ciepta na paliwo state.

a) Formularz przyjecia odpadéw metali/ dokument zeztomowania, nie wymaga uzupetnienia jezeli
zawiera nastepujace elementy:
- okreslenie rodzaju produktu, z ktérego powstat odpad, oraz zrédto pochodzenia (adres
budynku/lokalu);
- imie i nazwisko, adres zamieszkania osoby przekazujacej odpady.

Jezeli powyisze elementy s3 zawarte w dokumencie, mozna go zaakceptowaé. W przypadku
watpliwosci dodatkowo jest mozliwos¢ potwierdzenia brakujgcych informacji w formie oswiadczenia
Beneficjenta.

b) Protokot kominiarski w przypadku trwatego odciecia od przewodu kominowego.

2. Dokumenty zakupu (wystawione na Beneficjenta, lub wspdlnie na Beneficjenta i jego mationka)
(dokumenty nie moga by¢ wystawione tylko na matzonka)

Zakres do sprawdzenia:

a) liczba ztozonych faktur — zgodna z liczbg podang w WOP,
b) na kogo jest wystawiona faktura

c) zgodnos¢ kwot netto, brutto, VAT z podanymi w WOP

d) data wystawienia faktury

Powyiszy zakres wskazany do sprawdzenia jest wystarczajgcy do potwierdzenia kwalifikowalnosci kosztow
w odpowiednim terminie i poniesienia ich przez Beneficjenta, a takze ustalenia ich wysokosci w celu
obliczenia kwoty dotacji do wyptaty.

Jedli na fakturze wystepuje ogdlny opis zakresu, ale w protokole odbioru znajduje sie szczegdétowe rozbicie
wykonanych prac, nie trzeba zgdac specyfikacji do faktury. W przypadku gdy pracownik, sprawdzajac
wniosek w minimalnym zakresie, zauwaiy ewidentne zaliczenie do dofinansowania kosztéw
niekwalifikowanych, taki wniosek moze zosta¢ skierowany do pogtebionej weryfikacji decyzjg
przetozonego z odpowiednim uzasadnieniem.

Do rozliczenia przedsiewziecia nie sg potrzebne faktury zaliczkowe. Informacja o wystawione] fakturze
zaliczkowej powinna sie znalez¢ na fakturze koncowej. Ewentualna informacja o fakturach zaliczkowych
jest potrzebna do okreslenia daty rozpoczecia przedsiewziecia, daty faktur zaliczkowych powinny by¢
podane na fakturze koicowej.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy (jesli dokument
zakupu zostat optacony w catosci lub czesci) dotyczy rowniez potwierdzenia optacenia wktadu wtasnego
dotyczacego umow z prefinansowaniem.

Dokumenty dotychczas akceptowane przez wfosigw w tym zakresie lub oswiadczenie wykonawcy lub
sprzedawcy w tym zakresie bez koniecznosci sktadania dodatkowych dokumentéw (pomocniczo zostat
stworzony wzor takiego oswiadczenia).
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Protokét odbioru montazu zrédta ciepta, pozostate protokoty odbioru wykonania prac przez wykonawce
(jezeli nie byty to prace wykonane sitami wiasnymi).

Zakres do sprawdzenia:

a) Miejsce realizacji przedsiewziecia

b) Rodzaj wykonanych prac

c) Podpisy wykonawcy i Beneficjenta

d) data wystawienia protokotu

W przypadku koniecznosci uzupetnienia informacji zawartej w protokole odbioru prac wykonawcy na
etapie uzupetnienia WOP, mozliwe jest w tym zakresie przyjecie oswiadczenia Beneficjenta wyjasniajgcego

niescistosci z protokotu bez koniecznosci sporzadzania nowego protokotu lub korygowania
dotychczasowego przez wykonawce (pomocniczo zostat stworzony wzér takiego oswiadczenia).

5. Swiadectwo charakterystyki energetycznej budynku.

a)
b)

c)

Miejsce realizacji przedsiewziecia,
Wartosci wskaznikéw wskazane w Dokumencie,

Podpis osoby wystawiajgcej oraz czy osoba wystawiajgca jest wpisana na liste os uprawnionych do
wystawiania Swiadectw charakterystyki energetycznej publikowanej na stronie MRiT.

6.3.6. Pogtebiona weryfikacja WOP i zatacznikéw na okreslonej prébie

Spr

awdzenie WOP i wszystkich wymaganych zatgcznikdow do WOP tj. tak zwana pogtebiona

weryfikacja dotyczy wytgcznie wnioskéw wybranych w sposéb opisany w punkcie 6.3.4.

Dokumenty (zataczniki) do sprawdzenia w ramach pogtebionej weryfikacji WOP oraz zakres ich

sprawdzenia:

1. Dokument potwierdzajacy likwidacje/trwate wytaczenie z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state.
a) Formularz przyjecia odpadéw metal/ dokument zeztomowania, nie wymaga uzupetnienia jezeli
zawiera nastepujace elementy:
1) okreslenie rodzaju produktu, z ktorego powstat odpad, oraz zrédto pochodzenia;
2) imie i nazwisko, adres zamieszkania osoby przekazujacej odpady.
Jezeli powyzisze elementy sg zawarte w dokumencie mozna go zaakceptowaé, w przypadku
watpliwosci dodatkowo jest mozliwosé potwierdzenie brakujacych informacji w formie oswiadczenia
Beneficjenta.
b) Protokot kominiarski w przypadku trwatego odciecia od przewodu kominowego.
2. Dokumenty zakupu (wystawione na Beneficjenta, lub wspdlnie na Beneficjenta i jego maftzonka)

(dokumenty nie moga by¢ wystawione tylko na matzonka)
Peten zakres do sprawdzenia jak we wczesniejszych wersjach Programu.

Brak koniecznosci zwrotu faktury w przypadku, gdy na fakturze nie wyszczegdlniono szczegétowego
zakresu realizowanego przedsiewziecia, ale zakres przedsiewziecia zostat zamieszczony w WOP i nie
pojawiajg sie inne budzace watpliwos¢ pracownika merytorycznego weryfikujgcego WOP dokumenty
zatgczone do WOP lub okolicznosci z nich wynikajace.

Jedli na fakturze wystepuje ogdlny opis zakresu, ale w protokole odbioru znajduje sie szczegétowe rozbicie
wykonanych prac, nie trzeba zgdac specyfikacji do faktury. W przypadku gdy na fakturze znajdujg sie
elementy, ktére ewidentnie stanowig koszt niekwalifikowanych, a beneficjent zaliczyt je do
dofinansowania we wniosku o pfatnos¢, konieczne jest wyjasnienie i korekta wniosku przez beneficjenta.

Do rozliczenia przedsiewziecia nie sg potrzebne faktury zaliczkowe. Informacja o wystawionej fakturze
zaliczkowej powinna sie znalez¢ na fakturze koricowej. Ewentualna informacja o fakturach zaliczkowych
jest potrzebna do okreslenia daty rozpoczecia przedsiewziecia daty faktur zaliczkowych powinny by¢
podane na fakturze koricowe;j.
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3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy (jesli dokument
zakupu zostat optacony w catosci lub czesci) dotyczy rowniez potwierdzenia optacenia wktadu wtasnego
dotyczacego umow z prefinansowaniem.

Dokumenty dotychczasowe, akceptowane przez wfosigw w tym zakresie, lub oswiadczenie wykonawcy
lub sprzedawcy w tym zakresie bez koniecznosci sktadania dodatkowych dokumentédw (pomocniczo zostat
stworzony wzér takiego oswiadczenia).

4. Protokoét odbioru montazu Zzrédta ciepta, pozostate protokoty odbioru wykonania prac przez wykonawce
(jezeli nie byty to prace wykonane sitami wtasnymi).

Peten zakres do sprawdzenia jak dotychczas.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia informacji zawartej w protokole odbioru prac wykonawcy na
etapie uzupetnienia WOP mozliwe jest w tym zakresie przyjecie oswiadczenia Beneficjenta wyjasniajacego
niescistosci z protokotu bez koniecznosci sporzadzania nowego protokotu lub korygowania
dotychczasowego przez wykonawce(pomocniczo zostat stworzony wzér takiego oswiadczenia).

5. Swiadectwo charakterystyki energetycznej budynku
a) Miejsce realizacji przedsiewziecia
b) Wartosci wskaznikéw wskazane w Dokumencie

¢) Podpis osoby wystawiajgcej oraz czy osoba wystawiajgca jest wpisana na liste os uprawnionych do
wystawiania Swiadectw charakterystyki energetycznej publikowanej na stronie MRiT.

6. Dokumenty dotyczace urzadzen i materiatow niewpisanych na liste ZUM
a) Karta produktu potwierdzajaca spetnienie wymagan technicznych
b) Etykieta energetyczna

c) Certyfikat/swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdw dotyczacych ekoprojektu (ecodesign) dla
zrédta ciepta na paliwo state

d) Certyfikat europejskiego znaku jakosci ,Solar Keymark” wraz z zatgcznikiem technicznym lub certyfikat
rownowazny (jesli rozliczany jest zakup kolektoréw stonecznych

e) Dokument potwierdzajgcy spetnienie wymagan technicznych WT2021 dla stolarki okiennej i
drzwiowej lub bram garazowych np. oferta

W przypadku gdy materiaty lub urzadzenia zostaty wpisane na liste ZUM Beneficjent nie ma obowigzku
dostarcza¢ powyzszych dokumentéw, a wfosigw sprawdza jedynie czy dane urzadzeniu lub materiat
faktycznie znajdowat sie na liscie ZUM w momencie jego zakupu ( weryfikacja na stronie internetowej na
ktérej jest publikowana lista ZUM). Jezeli dane urzadzenie znajduje sie na liscie ZUM w chwili dokonania
sprawdzenia przez wfosigw, mozna uznad, ze spetniato rowniez ten warunek w chwili zakupu.

We whniosku o ptatnosé zawarte jest pole umozliwiajgce wskazanie numeru, pod jakim dane urzadzenie lub
materiat znajduje sie na lisScie ZUM. Beneficjent nie zataczajagcy ww. dokumentéw powinien wskazac
nr z listy ZUM pod ktérym znajduje sie materiat lub urzadzenie na tej liscie, jednak jezeli Beneficjent tego
nie dokona, a wfosigw posiadajgc model urzadzenia lub odpowiednie oznakowanie materiatu potwierdzi,
ze jest ono/on wymienione na liscie ZUM, to nie musi sprawdza¢ ww. dokumentéw. Powinna w tym
zakresie pojawi¢ sie odpowiednia adnotacja na liScie sprawdzajgcej WOP potwierdzajgca dokonanie
takiego sprawdzenia. W przypadku potwierdzenia, zze dany materiat lub urzadzenie znajdowato sie na
liscie ZUM w chwili zakupu, nie ma koniecznosci wzywac beneficjenta o uzupetnienie ww. dokumentéw
nawet jezeli nie podat w WOP numeru z listy ZUM dotyczacego danego materiatu lub urzgdzenia.

Wszystkie pompy ciepta (rowniez do cwu) oraz kotty na pelet drzewny o podwyzszonym standardzie i kotty
zgazowujgce drewno o podwyzszonym standardzie mogg by¢ dofinansowane w ramach Programu tylko
wtedy, gdy sg wpisane na liste ZUM. Wymdg ten obowigzuje dla uméw o dofinansowanie zawartych na
podstawie wnioskdw o dofinansowanie sktadanych od daty zmiany Programu tj. od 22.04.2024 r., w
ramach ktérych sg przedstawiane do rozliczenia faktury/réwnowazne dokumenty ksiegowe dotyczgce
zakupu lub montazu danego urzadzenia wystawione po zakonczeniu okresu przejSciowego tj. od daty
14.06.2024 r.
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6.4 Wymagane uzupetnienie do wniosku o ptatnosé czesciowa/koricowa

W przypadku stwierdzenia brakéw lub watpliwosci, w wyniku oceny wniosku o ptatnosc
czesciowa/koncowg, wfosigw wzywa Beneficjenta do dokonania wymaganych korekt oraz uzupetnien
badzZ ztozenia wyjasnien w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania przez
Beneficjenta. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem uzupetnienie wniosku
wptyneto do wfosigw.

Jedli do korekty kierowany jest wniosek ztozony w wersji papierowej, takiemu wnioskowi nalezy
w systemie GWD nadaé status ,WFOSiGW: wniosek skierowany do korekty” w kolumnie ,Status
w Funduszu” aby wniosek miat odblokowang mozliwos$¢ stworzenia aktualizacji (korekty).

Wezwanie do uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ wysytane jest za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres e-mail wskazany we wniosku, w przypadku gdy beneficjent wyrazit zgode na doreczenia
elektroniczne korespondencji w sktadanym wniosku o ptatnos¢. Jezeli Beneficjent nie wyrazit zgody
na doreczenia elektroniczne korespondencji wfosigw wysyta pismo na adres Beneficjenta, wskazany
we wniosku.

Korekte wniosku o ptatnos$é nalezy ztozy¢ w ten sam sposéb jak ztozony zostat pierwotny wniosek
o ptatnosé. Jesli nie ma konieczno$ci wprowadzania zmian do samego formularza wniosku o ptatnos¢,
brakujgce zataczniki do wniosku o ptatnos¢, wszelkie wyjasnienia i uzupetnienia moga byé natomiast
sktadane w dowolnej formie (papierowo lub elektronicznie).

Po etapie uzupetnienia, wniosek o ptatnos$¢ zostanie skierowany do ponownej oceny. Wynikajacy
zumowy z Beneficjentem 60- dniowy termin wyptaty dotacji, liczony jest wdwczas od dnia
dostarczenia przez Beneficjenta stosownych wyjasnien lub ostatniego z zgdanych dokumentéw.

W przypadku dalszej niezgodnosci wniosku o ptatnosé z umowa po jego uzupetnieniu, wfosigw moze
zobowigza¢ Beneficjenta do podjecia oznaczonych dziatan, po zrealizowaniu ktérych wyptata
dofinansowania bedzie mozliwa z zastrzezeniem, ze dotacja nie bedzie podlegata wyptacie, jezeli
Beneficjent nie ztozy w terminie 90 dni od uptywu terminu na realizacje przedsiewziecia okre$lonego
w pkt 6.3.3 Programu, prawidtowo podpisanego, kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o ptatnosé wraz z wymaganymi zatgcznikami.

6.5 Wyptata dotac;ji

O dokonaniu wypfaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy wfosigw poinformuje Beneficjenta w
formie pisemnej. W przypadku skorygowania daty rozpoczecia realizacji przedsiewziecia, korekty
innych oczywistych omytek pisarskich/rachunkowych lub wysokosci dotacji na podstawie
przedstawionych dokumentéw rozliczeniowych, informacja o zaakceptowanej wysokosci dotacji oraz
kosztach uznanych za niekwalifikowane i pozostatych korektach, zostanie przekazana w tym samym
pismie informujgcym.

Forma pisemna informacji o wypfacie nie jest wymagana w przypadku wyptaty dofinansowania
na rachunek bankowy Beneficjenta, jezeli nie nastgpity zadne korekty opisane powyzej, o ktérych
wfosigw ma obowigzek poinformowaé Beneficjenta w formie pisemnej. W takim przypadku
informacja moze zosta¢ przekazana drogg mailowa.

6.6 Negatywna ocena wniosku o ptatnos¢ czesciowa/koricowa

W przypadku, stwierdzenia braku mozliwosci finansowania, braku poprawy/uzupetnienia
po wezwaniu, badZ stwierdzeniu braku mozliwosci finansowania na podstawie ztozonej
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poprawy/uzupetnienia, wniosek nalezy oceni¢ negatywnie i nalezy poinformowaé Beneficjenta
pisemnie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku, jezeli
beneficjent wyrazit zgode na doreczenia elektroniczne. Jezeli Beneficjent nie wyrazit zgody na
doreczenia elektroniczne, wfosigw wysyta pismo na adres Beneficjenta wskazany we wniosku. Pismo
podpisywane jest zgodnie z reprezentacjg wfosigw, a w przypadku korespondencji elektronicznej —
podpisem kwalifikowanym zgodnie z reprezentacjg wfosigw.

Brak akceptacji wniosku w uzasadnionych przypadkach moze skutkowaé wypowiedzeniem umowy
o dofinansowanie przez wfosigw. Co moze skutkowaé koniecznos$cig zwrotu wypfaconej wczesniej
kwoty dotacji wraz z odsetkami na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

W przypadku braku akceptacji czesci wydatkéw, ktére nie mogg stanowié kosztéw kwalifikowanych
(np. nie zostaty spetnione wymagania techniczne lub inne warunki z Programu), wniosek o ptatnosc¢
moze zosta¢ zaakceptowany w czesci. Wfosigw informuje o tym fakcie Beneficjenta za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany we whniosku, jezeli beneficjent
wyrazit zgode na doreczenia elektroniczne. Jezeli Beneficjent nie wyrazit zgody na doreczenia
elektroniczne, wfosigw wysyta pismo na adres Beneficjenta wskazany we wniosku.

6.7 Kontrola przed wyptatg srodkéw dotacji

Przeprowadzana jest zgodnie z wytycznymi do przeprowadzenia kontroli. Z kontroli nalezy
sporzadzi¢ Protokét zgodnie ze wzorem. Protokét z kontroli przed wyptatg srodkow dotacji
potwierdzajacy realizacje przedsiewziecia zgodnie z umowg, jest konieczny do wyptaty Srodkow
whioskowanych na podstawie wniosku o ptatnos¢ w sytuacjach opisanych ponizej.

Kontroli, najpdzniej przed wyptatg srodkdéw dotacji z koicowego wniosku o ptatnosé, podlegajg
obligatoryjnie wszystkie przedsiewziecia realizowane w catosci lub w czesci sitami wtasnymi w
zakresie:

- instalacji centralnego ogrzewania oraz instalacji cieptej wody uzytkowej,
- wentylacji mechaniczna z odzyskiem ciepta,

- ocieplenia przegréd budowlanych,

- stolarki okiennej,

- stolarki drzwiowej.

Wfosigw moze przeprowadzié kontrole przed realizacjg ptatnosci rowniez dla innych przedsiewziec.

Wymagane jest, aby montaz Zrédet ciepta zostat przeprowadzony przez wykonawce. Dopuszcza sie
realizacje tych prac przez Beneficjenta wytagcznie, jezeli posiada on niezbedne
uprawnienia/kwalifikacje (np. uprawnienia wynikajgce z przepiséw prawa lub nadane przez
producenta danego urzadzenia). Montaz zrédta ciepta wykonany sitami wtasnymi przez Beneficjenta,
ktory posiada stosowne uprawnienia nie podlega obligatoryjnej kontroli przed realizacjg ptatnosci.

W przypadku wnioskéw o ptatnos$é, podlegajgcych obligatoryjnie kontroli najpdzniej przed ostatnia
ptatnoscig, wynik kontroli jest jedng z podstaw do pozytywnej badZ negatywnej oceny wniosku
o ptatnosé.
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W przypadku, gdy w wyniku kontroli zostang stwierdzone rozbieznosci miedzy zapisami umowy
a stanem faktycznym®, moze zosta¢ dokonane rozliczenie czeiciowe przedsiewziecia.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli stwierdzono niezgodno$¢ zrealizowanego przedsiewziecia
zwarunkami umowy o dofinansowanie lub niezgodnosé¢ informacji io$wiadczen z wniosku
o dofinansowanie i wnioskéw o ptatnosc¢ ze stanem faktycznym, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe
o dofinansowanie i/lub zgda¢ od Beneficjenta zwrotu czesci lub catosci wyptaconej dotacji
na warunkach okreslonych w umowie.

W celu przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia wfosigw lub inny podmiot
upowazniony umawia sie z Beneficjentem. Jezeli kontrola ta nie dojdzie do skutku dwa razy,
w uméwionym terminie z winy Beneficjenta, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe dotacji
Beneficjentowi.

Wfosigw moze przeprowadzi¢ kontrole bez wizytacji u Beneficijenta w miejscu realizacji
przedsiewzieci, w tym celu moze wezwac Beneficjenta do dostarczenia dodatkowych dokumentéw,
niezbednych do przeprowadzenia takiej kontroli.

W przypadku kontroli prowadzonej w siedzibie wfosigw Beneficjentowi, ktdéry nie dostarczy
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli, wfosigw moze wypowiedzie¢c umowe o
dotacji.

Wytyczne do przeprowadzenia kontroli okreslajg miedzy innymi minimalne wymagania co do liczby
przeprowadzanych kontroli.

7. Dziatania po ptatnosci koncowej

Warunki realizacji przedsiewziecia oraz jego trwatosci regulujg postanowienia umowy dotacji zawarte
we whniosku o dofinansowanie. Zgodnie z zapisami warunkéw umowy dotacji, przedsiewziecie
po zakonczeniu realizacji wchodzi w okres trwatosci trwajgcy 5 lat. Po tym okresie umowa zostaje
zakonczona.

Zbycie nieruchomosdci objetej przedsiewzieciem w okresie trwatosci, nie zwalnia Beneficjenta
z realizacji niniejszej umowy, w szczegdlnosci zapewnienia zachowania trwatosci przedsiewziecia.
W umowie zbycia nieruchomosci jej nabywca moze przejg¢ wszystkie obowigzki Beneficjenta
z niniejszej umowy. W takim przypadku, Beneficjent jest zobowigzany w terminie 30 dni
poinformowac wfosigw, z ktdorym zawart umowe o fakcie zbycia i poda¢ dane nowego wtasciciela
budynku/lokalu mieszkalnego. Art. 523 Kodeksu cywilnego stosuje sie.

W przypadku przejecia obowigzkédw wynikajacych z umowy o dofinansowanie przez nowego
wtasciciela budynku/lokalu mieszkalnego, nabywca bedzie odpowiedzialny za zachowanie trwatosci.
W przypadku braku ww. postanowienia w umowie sprzedazy budynku/lokalu mieszkalnego,
za zachowanie trwatosci bedzie odpowiedzialny Beneficjent.

Do momentu zakonczenia okresu trwatosci, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania
oryginatéw dokumentéw ksiegowych oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych przedsiewziecia,
zgodnie z postanowieniami umowy dotacji.

Jezeli w czasie realizacji przedsiewziecia Beneficjent poinformuje o zmianach i zostang one wprowadzone do umowy
w formie aneksu, weryfikacja podczas wizytacji konncowej bedzie oparta o zmieniony zakres rzeczowy.
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Do momentu zakonczenia okresu trwatosci, moze nastgpi¢ kontrola realizacji przedsiewziecia
wykonana w okresie trwatosci, obejmujgca rowniez kontrole trwatosci przedsiewziecia. Wfosigw lub
inny podmiot upowazniony umawia sie na kontrole z Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do
skutku dwa razy, w umdwionym z Beneficjentem terminie z winy Beneficjenta, wfosigw moze
wypowiedzie¢ umowe Beneficjentowi.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli stwierdzono niezgodno$¢ zrealizowanego przedsiewziecia
zwarunkami umowy o dofinansowanie lub niezgodno$é¢ informacji i oswiadczen z wniosku
o dofinansowanie i wnioskdw o ptatnos¢ ze stanem faktycznym, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe
o dofinansowanie i/lub zagda¢ od Beneficjenta zwrotu czesci lub catosci wyptaconej dotacji.

9. Zataczniki do dokumentu

Zatgcznik nr 1 — Lista sprawdzajaca wniosek o dofinansowanie
Zatgcznik nr 2 — Lista sprawdzajgca wniosek o ptatnosc - pogtebiona weryfikacja
Zatacznik nr 3 — Lista sprawdzajgca wniosek o ptatnos$é - uproszczona weryfikacja

Zatacznik nr 4 — Procedura doboru préby do pogtebionej weryfikacji WOP
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