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Stownik

System, LSI

Lokalny System Informatyczny Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Olsztynie

TERYT Krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego
WFOSiGW Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Olsztynie
Wstep

Niniejsza dokumentacja stanowi instrukcje uzytkownika Systemu LSI. System dostepny jest pod

adresem https://Isi.fundusz.olsztyn.pl/.

1. Dostep do Systemu

1.1 Logowanie

Po wejsciu na adres LS| nalezy sie zalogowac podajgc adres email oraz hasto:
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LSI WFOSIGW

Podaj email | hasto

Adres e-mail

Hasto

W przypadku btednego adresu email lub hasta system zgtosi odpowiedni komunikat:

Hasto ®

Nieprawidtowy adres email lub hasto

1.2 Rejestracja nowego konta

Aby zarejestrowaé nowe konto nalezy na ekranie logowania klikngé przycisk ,,Nowe konto”.

LSI WFOSIGW

Podaj email i hasto

Adres e-mail

Hasto

=] 7aloguj sig

of’ Odzyskaj hasto

Nastepnie nalezy wypetni¢ formularz rejestracji nowego konta wypetniajac wszystkie dane:

2+ Nowe konto
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LSI WFOSIGW

Rejestracja nowego konta

Adres e-mail
la dany adres email z erdzenie i0Zenia awrazz emdoa @ onta. E
B
Hast O E
Powtdrz hasto
Przepisz 7y kod zabezpiecz

Regulamin

Regulamin dostepny jest pod tym linkiem - kliknij

Rodo

Polityka przetwarzania danych osobowych znajduje sie pod tym linkiem - kliknij
at Utworz konto

@ powrot do logowania

W przypadku podania btednych danych System zgtosi odpowiednie btedy:
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) LS| WFOSIGW

Rejestracja nowego konta

v
|
B ol
o[o] |
Haslo nie moze pozostac bez wartosci.
Powtorz hasto O] I
Powtérzenie hasta nie moze pozostaé bez wartosci.
Przepisz AT ecz ® I

Kod weryfikacyjny jest nieprawidtowy.

O Regulamin

Malezy zaakceptowad regulamin
Regulamin dostepny jest pod tym linkiem - kliknij

O Rodo

Malezy zaskeceptowad zgode na przetwarzanie danych osobowych

Polityka przetwarzania danych oscbowych znajduje sie pod tym linkiem - kliknij

&+ Utworz konto

@ powrdt do logowania

Po poprawnym wypetnieniu formularza System wysle na podany adres email potwierdzenie rejestracji
konta wraz z linkiem do jego aktywacji. Nalezy taki link klikng¢ lub skopiowac¢ jego adres do przegladarki
internetowej. Do momentu klikniecia w link aktywacyjny nie ma mozliwosci zalogowania sie do LSI. Po
kliknieciu w link aktywacyjny system aktywuje konto i od tego momentu mozna skorzystac z logowania.

System wymaga podania odpowiednio skomplikowanego hasta: minimum 8 znakow, w tym wielkie i
mate litery, cyfry i znaki specjalne.

1.3 Odzyskanie hasta

W przypadku utraconego hasta dostepu istnieje mozliwo$¢ jego odzyskania. Nalezy na ekranie
logowania klikng¢ przycisk ,,0dzyskaj hasto”:
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) LS| WFOSIGW

Podaj email | hasto

%) Zaloguj sie

ok Odzyskaj hasto

Nastepnie nalezy wypetni¢ wyswietlony formularz. System sprawdzi czy podany adres email zostat
zarejestrowany i wysle email z linkiem do ustawienia nowego hasta. Po jego kliknieciu otworzy sie strona z
mozliwoscia podania nowego hasta:

) LSI WFOSIGW

Ustawienie nowego hasto dla
andrzej@liberosoft.pl

Jwe Nasio O

Powtérz hasto

nd 7abezpieczajacy
ok Ustaw hasto

Q@ powrdt do logowania

Po kliknieciu przycisku ,,Ustaw hasto” System zmieni hasto uzytkownika. Nalezy pamietaé, ze podane
hasto musi by¢ zgodne z wymaganiami podanymi w rozdziale rejestracji konta.

2. Profil uzytkownika

Edycja danych uzytkownika mozliwa jest poziomu linka w gdrnej belce Systemu:

& M) profi = Wyloguj sie

Dostepny formularz pozwala na zmiane podstawowych danych uzytkownika oraz ewentualng zmiane
hasta:
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Zmiana danych uzytkownika: Jan Nowak

38 Zdefiniowane podmioty

Jan Nowak

Informacje podstawowe

Adres poczty elektronicznej *

test@liberosoft.pl

Imie * MNazwisko

Jan Nowak

Zmiana hasta

Wypetnij oba pola, jezeli chcesz ustawic nowe hasto

Haslo

Powtorzenie hasta

B Zapisz dane

Nalezy pamieta¢, ze adresu email nie mozna zmieniag, jest on ustalany jednorazowo.

2.1 Definicja wtasnych podmiotéow

Profil uzytkownika umozliwia tworzenie dowolnej ilosci podmiotéw uzytkownika. Dane te mogg by¢
pozniej wykorzystywane do tatwiejszego i szybszego uzupetniania danych w wniosku o dofinansowanie. Aby
zdefiniowaé nowy podmiot nalezy klikngé przycisk ,,Zdefiniowane podmioty”:

&* Zdefiniowane podmioty

Jan Nowak

Informacie podstawowe

System przenosi do zaktadki zdefiniowanych podmiotéw gdzie jest mozliwos¢ dodania nowego
podmiotu lub przejscia do edycji wczesniej dodanych:
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Zdefiniowane podmioty

Nazwa

Dodanie nowego
podmiotu

= Dodaj nowy podmiot

Lista zdefiniowanych podmiotow

Wyswietlone 1-1 z 1 rekord.

Nazwa Zarzadzanie dodanymi
podmiotami

1 Podmiot testowy

2.1.1 Edycja danych podmiotu

Podczas edycji danych podmiotu System grupuje dane w nastepujgce zaktadki:
Bi Informacje ogolne & Whioskodawca & Kierownik jednostki & Osoba do kontaktu

Nazwa podmiotu Podmiot testowy

B Zapisz dane

Zaktadka informacje ogdlne to wytgcznie nazwa zdefiniowanego podmiotu, ktdra pdiniej bedzie
wybierana z dostepnej listy podczas wypetniania wniosku o dofinansowania. Nazwa ta nie pojawia sie na
generowanym oficjalnym dokumencie wniosku.

Zaktadka wnioskodawca umozliwia zdefiniowanie danych dla czesci B-1 Wniosku o dofinansowanie.
Pola ktére dziatajg niestandardowo:

e Pola dotyczace adresu siedziby oraz korespondencji — pola powiatu, gminy, miejscowosci oraz
ulicy sg uzaleznione od siebie. Zakres danych w tych polach pobierany jest z bazy danych
TERYT.

Adres siedziby

Wojewddziwo Pawiat Gmina

Kod pacztowy Migjscowost: Ulica N budynku Nr lokalu

11-00 Braswaid

e Pola kod pocztowy, NIP, numer konta, numer telefonu, numer faks, adres poczty
elektronicznej sg ,maskowane” — wymuszajg wpisywanie konkretnego formatu danych.

Adres poczty elektronicznej

an|

=)

e Nazwa banku powinna zosta¢ uzupetniona automatycznie na podstawie podanego numeru
konta bankowego.
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Nazwa banku

Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akeyjna - Oddziat w Biatymstoku Rynek Kosciuszki 7

e System sprawdza poprawnos$¢ numerdw PESEL, NIP oraz Regon.
rosze poprawic¢ nastepujace btedy:

+ NIP - nieprawidtowy numer

e W etykietach pdl oraz w podpowiedziach pod nimi znajdujg sie dodatkowe informacje, np. w
przypadku gdy numer Pesel nie dotyczy tego podmiotu nalezy wpisaé ,Nie dotyczy”

Regon *
nie dotyczy

Zaktadka kierownik jednostki umozliwia zdefiniowanie danych dla czesci B-3 wniosku o

dofinansowanie:
Bi Informacje ogdlne & Wnioskodawca o Kierownik jednostki - Osot
Imie Nazwisko
Jan Nowak
Stanowisko
Kierownik

B Zapisz dane

Zaktadka osoba do kontaktu umozliwia zdefiniowanie danych dla czesci B-4 wniosku o dofinansowanie:

10
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& Kierownik jednostki & Oscba do kontaktu

Imie Nazwisko
Jan Nowak

Stanowisko Miejsce pracy

Wrasciciel Firma

Numer telefon Numer faks Adres poczty elektronicznej

+48 100200300 +48 891112121 firma@firma.pl

Adres

[ Nie dotyczy

Wojewodztwo

WARMINSKO-MAZURSKIE
Powiat

Olsztyn x
Gmina

Olsztyn x

Kod pocztowy Miejscowosé
10-690 Olsztyn x

Ulica

3. Nabory wnioskow o dofinasowanie

W ,Nabory wnioskéw” znajduje sie lista ogtoszonych przez WFOSIGW konkurséw umozliwiajacych
sktadanie wnioskéw o dofinansowanie:

LSI WFOSIGW

=} Nabory wnioskéw

Nabory wnicskow
yéwietione 1-7 2 7 rekordu
8
B x B ox
i nu r otwart Pozakonkursowy Do wybary Do v 21-0
a0 Testowy P8 Konkursowy bd va) G}
3 Gospedarka wodno-sciekawa ozakonkursewy wyben Do wybor wyben 2021-01-05 115000 0211231115000
nu Gospodar dn Pozakonkur Do wybary by Do wybory 101051 1 1

(@[ o] Pozakonkursone Pozakonkurse Do wyboru Do wyboru Do wybor 20201222 12:40:00 2021-01-06 134500
[ 0] Mikogrnty i
- T T
- To IS

Edukacja ekologiczna  Dotacia 2021-01-04 08:00:00 2021-11-30 153000

bd) Dotacja

3.1 Szczegdty naboru

Po kliknieci w ikonke ,,oczka” na liscie naborow wyswietlg sie szczegdty wybranego naboru:

Moﬂ nansowanie w formie pozyczki-

11



Instrukcja uzytkownika LS| WFOSIGW w Olsztynie

Nabdr
> W2 TAVLTEE M @ Powrdt do listy naborow

Nazwa  Dofinansowanie w formie pozyczki - nabdér otwarty
Tryb  Pozakonkursowy

Obszar priorytetowy Do wyboru
Celtematyczny Do wyboru
Status  Ogfoszony

Data publikacji ~ 07.01.2021 08:00:00

Data rozpoczecia 07.01.2021 08:05:00

Data zakoriczenia ~ 31.12.2021 15:50:00

Informacje dodatkowe

3.2 Sktadanie wniosku

Aby ztozy¢ wniosek na wybrany nabdr nalezy klikngé w przycisk ,,Zt6z wniosek” w szczegdtach naboru
lub z ikonke strzateczki w prawo na liscie naboréw:

Nabor

& Powrdt do listy naborow

lub
# Nazwa
ztoz wniosek
1 Dofinansowanie w formie

Po kliknieciu ztozenia wniosku System utworzy nowy wniosek i przeniesie do jego edycji.

4. Projekty uzytkownika

Whioski o dofinansowanie w Systemie LS| pogrupowane sg w ,,projekty”. Projekt moze zawierac kilka
whnioskdw o dofinansowanie, wszystko uzaleznione jest od oceny wniosku przez pracownikéw WFOSIGW.

4.1 Lista projektow

Na zaktadce ,Moje projekt” znajduje sie lista dodanych przez uzytkownika projektéw (zbioru wnioskéw
o dofinansowanie):

12
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Moje projekty

Wyswietione 132 3 rekordu

# Numer nabaru Tryb naberu Wumer projektu Tyt projet Status

1 u Miktogranty Kenkursowy 15 ES) Retaczy

4.2 Szczegoty projektu
Po przejsciu w szczegdty projektu przy pomocy ikonki ,oczka” system wyswietla informacje ogdlne o
projekcie oraz liste wszystkich wnioskdéw o dofinansowanie:

Szczeqgoty projekiu Start / Szczegoty projektu

Dane projektu

MNazwa naboru  Konkurs dla PJB

Trybnaboru  Konkursowy

zowany :)
Przekazanie srodkow PJB
Przejscie do edycji wniosku

W Usun projekt
Wydrukowanie wniosku (PDF)

Lista wnioskow o dofi* ansowanie projekt

Udostepnienie wniosku dla
pracownika WFOSIGW

5 Whniosek o dofinansowanie — podstawowe informacje

Edycja wniosku o dofinansowanie mozliwa jest z poziomu szczegétéw projektu, wniosek musi posiadaé
status ,Roboczy”.

13
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5.1 Poruszanie sie po wniosku
Kazda czes¢ wniosku posiada na dole przyciski nawigacyjne umozliwiajgce wracanie do poprzedniej

czesci, zapisywania danych i pozostania oraz zapisania danych i przejsciu dalej do nastepnej czesci.
B Zapisz i przejdz dalej

W niektérych czesciach wniosku przyciski nawigacyjne wygladajg troche inaczej, zostanie to szerzej

€ Cofnij

opisane w przy okazji omawiania konkretnych czesci wniosku.

5.2 Walidacja czesci wniosku
System na biezgco monitoruje poprawnos$¢ czesci wniosku — przy linkach w menu znajduja sie ikonki w

kolorze zielonym (dane zapisane prawidtowo) oraz czerwonym (dane zapisane nieprawidtowo):

# Edycja wniosku

A Informacj

Moze wystgpi¢ taka sytuacja, ze cze$¢ oznaczona jako prawidtowo zmieni walidacje w trakcie

wypetniania wniosku — spowodowane jest to zaleznosciami miedzy konkretnymi czesciami wniosku.

System oznacza wymagane pola przy pomocy czerwonej gwiazdki umieszczonej przy etykiecie pola.
Nalezy pamietaé, ze sg sytuacje, ze takiej gwiazdki nie bedzie przy pole, ale po sprawdzeniu danych pojawi sie

btad. Moze by¢ to spowodowane zaleznosciami, jakie zachodzg pomiedzy danymi we wniosku.

Forma prawna *

5.3 Komunikowanie o btedach
System w przypadku napotkania btedéw w trakcie wypetniania wniosku wyswietla je w postacie

podsumowania w goérnej czesci formularza oraz oznacza btedne pola kolorem czerwonym i stosownym

komunikatem:
Czesé A-1, A-2, A-3, A4
Prosze poprawi¢ nastepujace bredy:
s Tytut projekiu nie moze pozostac bez wartosci.
tac bez wartosci.
wartosci.

* Farma finansowania nie moze poz:
s (Obszar priorytetowy nie moze pozostac bez

14
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A-4 Klasyfikacja projektu
Tytut projektu *

|

Tytut projektu nie moze pozostac bez wartosci.

Forma finansowania *

l — wybierz —

Forma finanscwania nie moze pozostad bez wartosci.

5.4 Komunikowanie o prawidtowym zapisaniu danych

W przypadku prawidtowo zapisanych danych na formularzu czesci wniosku system wyswietla
komunikat w postaci zielonego dymka:

i Informacja

Dane zapisane pomysinie

5.5 Udostepnienie wniosku dla pracownika WFOSiGW

System umozliwia udostepnienie wniosku do edycji przez pracownika WFOSIGW. Pracownik w takiej
sytuacji ma mozliwo$¢ zmiany dowolnej tresci wniosku, na takich samych zasadach jak uzytkownik. Nalezy
pamietaé, ze po udostepnieniu wniosku jego edycja nie bedzie moziliwa do momentu zakonczenia
udostepniania przez pracownika.

Aby udostepni¢ wniosek dla pracownika WFOSIGW nalezy z poziomu listy wnioskdw projektu kliknaé
ikonke , reki” i zatwierdzi¢ udostepnienie.

Lista wnioskow o dofinansowanie projektu

# Opcje 1D Wpi Data modyfikacji Status

1. 4 E 57 16.02.2021 07:27:47 Roboczy
Pozwolenie na udostepnienie wniosku dla Start / Szczegéty projektu
pracownika WFOSiGW

1 Potrzebujesz pomocy? Mozesz udostepnié wniosek o ID: 57 pracownikowi WFOSIGW, ktory
przejmie nad nim kontrole i udzieli ewentualnej pomocy.

i Pamietaj, ze po potwierdzeniu udostepnienia wniosku is~ __ycja nie bedzie mozliwa do
momentu zakonczenia udostepniania przez pro- 1 ika WFOSIGW.

ol Potwierdzam udostepnienie wniosku o ID: 57

€ Anuluj

Po potwierdzeniu udostepnienia wniosku system wyswietla stosowng informacje na liscie wnioskow
projektu:
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Lista wnioskow o dofinansowanie projektu

# Opcje IDWniosku Data modyfikacji

1. B 57 (wniosek udostepniony dla pracownika WFOS'iG‘v"-.fj 16.02.2021 07:43:47

6 Czesci wniosku

Wiekszos$¢ czesci wniosku o dofinansowanie jest zbiorem standardowych pdl formularza. Wszystkie
wypetniane pola podlegajg walidacji opisanej we wczesniejszym rozdziale. Rozdziat ten opisuje wybrane
niestandardowe czesci wniosku lub konkretne funkcjonalnosci.

6.1 A Informacje ogdlne

Widok tej czesci uzalezniony jest od trybu oraz formy finansowania konkursu, do ktérego wniosek jest

tworzony. W przypadku trybu pozakonkursowego lub formy finansowania PJB sekcja A-1 i A2 prezentowana
jest w formie drzewka danych:

A-1, A-2 Obszary priorytetowe oraz cele tematyczne

=11 Obszary priorytetowe
OO Adaptacja do zmian klimatu
O™ Gospodarka w obiegu zamknietym, w tym gospodarowanie odpadami
-~ Gospodarka wodno-éciekowa
| O™ Cel tematyczny: Ochrona wéd
O Cel tematyczny: Gospodarka wodna
-0 Inne dzialania z zakresu ochrony srodowiska

O Jaked¢ powietrza
&

=)

- 0 Ksztattowanie swiadomosci proekologicznej i ochrona przyrody
! 0 Cel tematyczny: Edukacia ekologiczna

i B Cel tematyczny: Ochrona przyrody

O Transformacja energetyczna gospodarki

W przypadku pozostatych konkurséw dane te pobierane sg z definicji konkursu:

A-1 A-2 A-3 Forma naboru wnioskdw
Obszar priorytetowy Cel tematyczny Konkursowy
Ksztattowanie swiadomosci Ochrona przyrody

proekologicznej i ochrona przyrody

6.2 B-1 Wnioskodawca

Cze$¢ ta oprécz standardowych pdél formularza posiada mozliwosé skopiowania danych ze
zdefiniowanych w profilu uzytkownika podmiotéw (operacja ta nadpisuje dane wczesniej zapisane):

Kopiowanie danych ze zdefiniowanego podmiotu

owany podmiot .. Nl Skopiuj dane

Q
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6.3 C-2 Opis i cel projektu
Czesc ta jest standardowym formularzem, na ktdrym umieszczono licznik znakow, ktéry pokazuje ile
znakéw mozna wpisa¢ w dane pole:

Cel projektu *

lorem|

“

5/3500

6.4 C-5 Miejsca realizacji projektu

Miejsca realizacji projektu przedstawione sg w postaci drzewa TERYT wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego. Nalezy wybra¢ przynajmniej jedng gmine z drzewka:

Wybierz miejsca realizacji:

=E [ WARMINSKO-MAZURSKIE
bartoszycki
braniewski
dziatdowski
elblgski

elcki

qgizycki
itawski
ketrzyriski
lidzbarski
mragowski
nidzicki
nowomiejski
olecki
olsztyniski

Barczewo (gmina miejsko-wiejska)

Barczewo (miasto)

M L YU S T SO JESY

EO0O00OOOOOOOOOO

6.5 D-1 Harmonogram realizacji

Jest to standardowy formularz z wyborem dat realizacji projektu. Podane daty w tej czesci wptywajg na
pozostate czesci wniosku, w szczegdlnosci na D-3 Planowane wydatki. W przypadku zmiany lat w tej czesci
walidacja pozostatych czesci wniosku moze by¢ zmieniona.

6.6 D-2 Wskazniki

Przed przystgpieniem do dodawania wskaznikow nalezy okresli¢ zakres lat wskaznikow:

17



Instrukcja uzytkownika LS| WFOSIGW w Olsztynie

i@ Okredlenie zakresu lat wskaznikow

Rok bazowy * Rok docelowy *

v 2020 N B Zapisz lata

Q

2020
+ Nowy wskaznik

2021

2020

Aby doda¢ nowy wskaznik nalezy klikng¢ przycisk ,Dodaj nowy wskaznik” i wypetni¢ wyswietlony
formularz”

+ Nowy wskaznik
=+ Dodaj nowy wskaznik

+ Nowy wskaznik

WskaZnik *

Zrodto danych *

8 Wartoéci wskaznika w latach

2020+ 2021 *

=+ Dodaj wskaznik RISl

Pole Zzrodta danych w trakcie pisania stara sie podpowiedzie¢ wartosc¢ ze zdefiniowanego stownika:
frodto danyeh *
przkiadowe # (
przyktadowe Zrodio danych

Widok listy dodanych wskaznikdw uzalezniony jest od trybu oraz formy finansowania konkursu, do
ktorego wniosek jest tworzony.

W przypadku trybu pozakonkursowego lub formy finansowania PJB widok jest nastepujgcy:
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i= Lista dodanych wskaznikow

i Pamiete 'skaZnika efektu ekologicznego i rzeczowego

edycja danych wskaznika

1 Jezeli Wysigpuje  uyje LLliaLoiie ruiuicM CZErwonym nalezy je poprawic

usunigcie wskaznika Jm. Zr6dto danych 2020 2021

BP0a odblorcow audycii radiowych

Efekty ekologiczne osoby przyktadowe Zradto danych 1.00 2.00

Nalezy pamietac o dodaniu przynajmniej jednego wskaznika efektu ekologicznego i rzeczowego.

W przypadku trybu konkursowego naboru lista wskaznikdw podzielona jest na wskazniki obligatoryjne
oraz dodatkowe:

A, LISTA WSKAZNIKOW OBLIGAT NYCH
WskaZnik Efekty J.m.
1. Liczba populacji gatunkow objetych ochrong Efekty ekologiczne szt
n 2. Liczba rodzajow gatunkow objetych ochrong Efekty ekologiczne szt
3. Powierzchnia miejsc objetych ochrong Efekty ekologiczne ha

4. llose rodzajéw opracowanych dokumentacji, prac

u ) . i Efekty rzeczowe szt
badawczych, inwentaryzacii, planow ochrony

" 5. Liczba przeprowadzonych reintrodukeji lub restytucji

) Efekty rzeczowe szt

gatunkéw
B. LISTA WSKAZNIKOW DODATKO
Wskaznik Efekty Jm.
n 1. llosc miejsc objetych ochrong Efekty rzeczowe szt

W przypadku wystgpienia btedow system oznaczy kolorem czerwonym pola, ktére bedg musiat zostac
poprawione w edycji wskaznika:

WskaZnik Efekty Jm.  Zrédio danych 2020 2021
1. Liczba populacii gatunkéw cbhjetych ochrong  Efekty ekologiczne szt 6767 676.00
2. Liczba rodzajéw gatunkéw objetych ochrong — Efekt rne szt
n 3. Powierzchnia migjsc objetych ochrong Efekty ekologiczne ha

4 llosc rodzajow opracowanych dokumentaci,
prac badawczych, inwentaryzacji, planéw Efekty rzeczowe szt
ochrony

]

5. Liczba przeprowadzonych reintrodukeji lub
restytuc)i gatunkow

]

Efekty rzeczowe szt
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6.7 D-3 Planowane wydatki
Czesc ta dostepna jest tylko po prawidtowym wypetnieniu czesci D-1. W przypadku btedu system zgtosi
odpowiedni komunikat:

D-3 Planowane wydatki

1 Przed wypetnieniem czesci D-3 nalezy prawidtowo wypetnié czesé D-1

Gorna cze$é formularza dotycz okreslenia kwalifikowalnosci VAT:

Kwalifikowalos¢ VAT *

O 1. Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt przy realizac)i zadania, gdyz Wnioskodawca/ Beneficjent nie ma mozliwosci odliczenia
podatku VAT poniesionego w zwiazku z realizacja przedsiewziecia (w polu D3 i D4 nalezy podad kwoty brutto). W przypadku wybrania tej
opcji rozwinie sie pole do wpisania: Podstawa prawna, dlaczego podatek VAT stanowi koszt

® 2. Podatek od towardw i ustug (VAT) nie stanowi kosztu przy realizacji zadania, gdyz Wnioskodawca/ Beneficjent ma mozliwosci odliczenia
podatku VAT poniesionego w zwigzku z realizac)a przedsiewziecia (w polu D3 1 D4 nalezy podac kwaoty netto)

Czy Wnioskodawca/ Beneficjent dokonat wyboru wykonawcy zadania oraz/ lub dostawcy débr i ustug catego przedsiewziecia? *

O Tak
® Nie

B Zapisz dane

Aby dodac¢ kategorie koszty nalezy klikngé przycisk ,Dodaj nowa kategorie kosztu” i wypetnié

wyswietlony formularz:
<4 Mowa kategoria kosztu

Nazwa kategorii kosztu *

& Lata

2021 (podaé kwote w PLN) *

= Dodaj kategorie kosztu [ I=eN(el

System bedzie starat sie podpowiedzie¢ nazwe kategorii kosztu ze zdefiniowanego stownika:

Nazwa kategorii kosztu *

za}.u:.,- komputerow i

Zakup komputerdw i laptopow

Po dodaniu kategorii kosztu system wyswietla liste z mozliwoscig edycji oraz usuniecie danych:
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i= Lista dodanych kategorii kosztow

1 Jezeli wystepuja pozycje oznaczone kolorem czerwonym nalezy je poprawic

Kategoria 2021 (PLN)  Razem
n1 Zakup komputeraw i laptopow 100 00 100.00
Razem 100.00 100.00

W przypadku wystgpienia btedéw system oznaczy kolorem czerwonym pola, ktére bedg musiat zostac

poprawione w edycji kategorii kosztu:

i Jezeli wystepujg pozycje oznaczone kolorem czerwonym nalezy je poprawic

Kategoria 2021 (PLN) 2022 (PLN)  Razem
n1 Zakup komputerdw i laptopow m
Razem 100.00 0.00

6.8 D-4 Zrédfa finansowania

Domyslnie system dodaje jedno Zrédto finansowania — kwote dofinansowania srodkami publicznymi.
W gérnej czesci formularza mozna wybrac nowe Zrddto finansowania, podac kwote, oraz w przypadku wybrania
opcji ,,Inne dofinansowania” podac jakie (system podpowiada nazwy z stownika):

+ Nowe Zrédto finansowania

Zrédio * Jakie? Kwota *

Inne dofinansowanie (podac jakie) v prL;Hs-.Mx'.A— inne Zrédta

=+ Dodaj Zrédio

Po zapisaniu danych system automatycznie przelicza procent dofinansowania projektu:

Przykladowe inne Zrodta

1= Jrodia finansowania

Zrédto Kwota(zt) %
1. Kwota dofinansowania srodkami publicznymi —
. 100.00 50.
WFOSIGW (dotacja) L
2 . Inne dofinansowanie (podac jakie) :
2 s omarsovane ose e

finansowanie testowe

6.9 Zatgczniki elektroniczne
System umozliwia wgrywanie zatgcznikdow elektronicznych. Przy pomocy dostepnego formularza

mozna wgrywac jednoczesnie kilka zatgcznikow:
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ol

1

1

| E

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

:

1

1 amiosek_104. pdf 1684526607_wniosek ID 19.pdf

i (78.54 KE) (78.97 KB)

M Goowe ]

1

1 o o—

1

L) m @ 4 X O @

1

d e e e e e e e e e e e e e e e e
B 2 Plikdw zaznaczonych © Przerwij m

Po wgraniu zatgcznikéw istnieje mozliwos¢ zmiany nazwy pliku lub jego usuniecie:

Lista wgranych zatgcznikow

# Nazwa (opis) Rodzaj pliku

| 1147278374_wr -;--f_:ek_'ls.-u/ B
2 ﬂ 104924415_1684526607_wniosek D 19.pdf B

1 Mozna zmieni¢ kolejnosé zatacznikéw metoda przeciagnij | upusé wiersz

B Zapisz dane zatgcznike.

6.10 Drukowanie wniosku

System umozliwia wygenerowanie obrazu wniosku w formie pliku PDF.

Wazine - ostateczny wydruk wniosku nalezy wykonac z poziomu listy wnioskdw o dofinansowanie
projektu po wystaniu wniosku. Proces wystania wniosku nadaje sume kontrolng wniosku widoczng w stopce
pliku PDF.

ID: 33, suma kontrolna: ed40-cd8a-7e0c-3abe-6ead-7ae5-0eb6-cecf, strona 1/6

wniosek wystany

(\ \ Wojewd6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska
1 E] i Gospodarki Wodnej w Olsztynie
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ID: 50, WNIOSEK ROBOCZY, strona 1/6

wniosek w statusie roboczym

@\\ Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska

6.11 Wysytka wniosku

Przed wystaniem wniosku nalezy klikna¢ przycisk ,,Sprawdz poprawnos¢ wniosku”:

Wysytka wniosku

i Przed wystaniem nalezy sprawdzi¢ popra
Po ~prawne] weryfikacji pojawi sie przycig
Pamie, i, Ze w menu po lewej stronie przy

poprawn. ‘na zielono) czy niepoprawna (ng

© Sprawd? poprawnosé wniosku

W przypadku napotkania bteddw we wniosku system wyswietli liste czesci, ktére wymagajg poprawy:

© Wystapity btedy podczas sprawdzania poprawnosci danych whiosku

1 W podanych ponizej czesciach wniosku wystapity btedy. Wraé do ich edycaii i zapisz dane:

e B-1 Wnioskodawca
* B-Z Podstawowe informacije okreslajgce status przedsiebiorcy
* B-4 Osoba do kontaktu, wtasciwa w sprawach projektu

« 02

[e)

pis i cel projektu

W przypadku prawidtowych danych we wniosku system umozliwi jego wystanie:

ol Wniosek jest gotowy do wysytki

Po wystaniu System przekieruje Ciebie na liste wnioskow Twojego projektu. Z poziomu tej list bedzie mozliwe
wydrukowanie wniosku gotowego do przekazania do WFOSIGW.

W

Po kliknieciu wysytki wniosku system zmieni status wniosku na , Wystany” i przeniesie do listy

whioskdéw w projekcie. Na tym etapie mozliwie jest jeszcze cofniecie wniosku z powrotem do statusu otwartego
(np. w przypadku zauwazonych btedéw merytorycznych we wniosku”):
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Lista wnioskow o dofinansowanie projektu
mozliwos¢ powrotu do FRtRRIRRWIeYT Status
edycji wniosku \

22.01.2021 00:29:05 Wystany

Potwierdzenie

Probujesz przywricié wniosek do edycji, pamietaj, Ze operacja ta usunie
wszystkie informacje zwigzane z jego wysytka.
Czy na pewno cheesz przywrdcic ten wniosek do edycji?

7 Zgtaszanie problemu

W przypadku napotkania btedu w systemie uzytkownik ma mozliwos¢ zgtoszenia problemu korzystajgc
z opcji ,,Zgtos problem” i wypetniania wyswietlonego formularza:

(& LsIwros

‘ﬂ A

('s) Zgtos problem

24



Instrukcja uzytkownika LS| WFOSIGW w Olsztynie

Zgto$ problem

Tytut wiadomosci
Imie i nazwisko
Adres e-mail
Telefon

Identyfikator wniosku

33

o

Nabér

Wiadomoscé

8.Agroenergia

W zaktadce ,AGROENERGIA” dostepne sg wszelkie informacje dotyczgce Programu Priorytetowego
,Agroenergia”. Czes¢ 1) Mikroinstalacje, pompy ciepta i towarzyszgce magazyny energii”, w tym druk wniosku o

dofinansowanie.

8.1 Wypetnianie wniosku o dofinansowanie — aktywnego formularza PDF

Aktywny formularz PDF wniosku o dofinansowanie nalezy w pierwszej kolejnosci pobraé na dysk
komputera i otworzy¢ wytgcznie za pomocg darmowej i aktualnej aplikacji Adobe Reader, aktualna wersja
dostepna tutaj: https://get.adobe.com/pl/reader/. Przegladarki Mozilla Firefox i Google Chrome uzywaja
domysinie wbudowanych przegladarek plikéw PDF, ktére niepoprawnie wyswietlajg formularze interaktywne.
Nastepnie aktywny formularz PDF nalezy wtasciwie wypetnié. Po zakonczeniu wypetniania nalezy sprawdzi¢
poprawnos¢ wpisanych danych za pomocg przycisku , Weryfikacja formularza”, a nastepnie go zapisaé. Tak
zwalidowany wniosek jest gotowy do wystania w systemie LSI za pomocg skrzynki podawczej PDF.

8.2 Skrzynka podawcza PDF

W zaktadce ,Skrzynka podawcza PDF” znajduje sie lista wgranych wnioskéw w formacie PDF oraz

mozliwos$¢ wgrywania nowego wniosku.
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] Skrzynka podawcza PDF

Skrzynka podawcza PDF Start / Skrzynka podawcz

<+ Dodaj plik PDF

Wyswietlone 1-1z 1 rekord.

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
v B X # x v
1 00002 ztozenie wniosku 24.03.2023 141808 24032023 14:26:30 Wystany ]

8.3 Wgrywanie nowego pliku PDF
Aby wgrac¢ nowy plik PDF nalezy klikngé przycisk ,Dodaj plik PDF”, wybrac z dysku wczesniej zapisany
oraz poprawnie zwalidowany plik, ewentualnie uzupetni¢ pole uwag:

Skrzynka podawcza PDF

<+ Dodaj plik PDF

Whediarimtlana 121 = 1 ralard

1 Plik wgrany pomyslnie, nazwa: 2022-10-11 12_29_44

Uwagi

B Wagraj plik PLi Q@ Anulyj

Oczekiwanie na weryfikacje wniosku

"2 Prosze czekac, System weryfikuje dane wniosku. Po zakoriczeniu weryfikacji nastgpi powr6t do listy wnioskow.

O poprawnosci wgrania wniosku $wiadczyta bedzie ikona w polu ,,Walidacja”.
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Wyswietione 1-1 2 1 rekord.

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
v 5 X 5 X v

1 u 00004 | ziozenie wniosku 18.07.2023 13:37.00 (b.d) Warany \ o

8.4 Wystanie wniosku do WFOSIGW za pomoca skrzynki podawcze;

Po wgraniu pliku PDF nalezy go wysta¢ uzywajac opcji wyslij:

Wyswietlone 1-2 7 2 rekordu

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja

1 n 00003 ziozenie wriosku 24032023 144748 (b.d) Warany w

8.5 Podglad wniosku

Po kliknieciu w ikonke ,,0czka” mozna wejs¢ w podglad wgranego pliku.

Wyswietlone 1-2 7 2 rekordu

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
v o Ox B % v ~
1 u 00003 ziozenie wniosku 24032023 14:47:48 b.d) Warany -

Wyswietlone 1-1 z 1 rekord

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
. = x & x o o
1 00004 ztozenie wniosku 18.07.2023 13:37:00 18.07.2023 13:43:27 Wystany ]

& Pobierz wgrany plik PDF

Cel sktadania wniosku  zfozenie wniosku
Suma kontrolna ~ 4c9afab6fc60586a
Kod 00002

Imie
Nazwisko
Status wniosku ~ Wystany
Status wurzedzie = Przyjety
Datadodania  24.03.2023 14:18:08
Data modyfikacji  24.03.2023 14:26:30
Data wystania =~ 24.03.2023 14:26:30
Walidacja ~ Tak

Uwagi o
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8.6 Wysyfanie papierowej wersji wniosku do WFOSiGW

Podpisang tozsama wersje wniosku nalezy dostarczy¢ do siedziby WFOSIGW. W tym celu nalezy w
pierwszej kolejnosci pobra¢ wgrany plik PDF.

Podglgd wniosku #00004

Cel sktadania wniosku

I Pobierz wgrany plik PDF

Suma kontrolna
Kod

Imie

Nazwisko

Status wniosku
Status w urzedzie
Data dodania

Data modyfikacji

ztozenie wniosku

4c9afab6fce

00004

Wystany

Oczekujacy na przyjecie

18.07.2023 13:37:00

18.07.2023 13:43:27

Data wystania =~ 18.07.2023 13:43:27
Walidacja Tak
Uwagi

Nastepnie nalezy wydrukowa¢ wypetniony formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami, podpisac i
dostarczyé w wersji papierowej do siedziby Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie na adres: ul. Swietej Barbary 9, 10-026 Olsztyn

albo
za posrednictwem Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Ocenie beda podlegac tylko te wnioski, ktore wptynety w terminie naboru, zostaty przestane za posrednictwem
LSI w formie elektronicznej (aktywny PDF) i zostata ztozona ich podpisana wersja (z tozsamg suma kontrolng).

UWAGA!
Kazdorazowe zapisanie wniosku moze skutkowa¢ zmiang jego sumy kontrolnej (kodu kreskowego wniosku)

O zachowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data jego wptywu do WFOSIGW w wersji papierowej albo na
skrzynke podawczg Funduszu znajdujgcy sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP).
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9. Moja Woda

W zaktadce ,MOJA WODA” dostepne sg wszelkie informacje dotyczace Programu Priorytetowego
»Moja Woda”, w tym druk wniosku o dofinansowanie.

9.1 Wypetnianie wniosku o dofinansowanie — aktywnego formularza PDF

Aktywny formularz PDF wniosku o dofinansowanie nalezy w pierwszej kolejnosci pobraé¢ na dysk
komputera i otworzy¢ wytgcznie za pomocg darmowej i aktualnej aplikacji Adobe Reader, aktualna wersja
dostepna tutaj: https://get.adobe.com/pl/reader/. Przegladarki Mozilla Firefox i Google Chrome uzywaja
domysinie wbudowanych przeglagdarek plikéw PDF, ktére niepoprawnie wyswietlajg formularze interaktywne.
Nastepnie aktywny formularz PDF nalezy wtasciwie wypetni¢. Po zakonczeniu wypetniania nalezy sprawdzi¢
poprawnos¢ wpisanych danych za pomocg przycisku , Weryfikacja formularza”, a nastepnie go zapisaé. Tak
zwalidowany wniosek jest gotowy do wystania w systemie LSI za pomocg skrzynki podawczej PDF.

9.2 Skrzynka podawcza PDF

W zaktadce ,Skrzynka podawcza PDF” znajduje sie lista wgranych wnioskéw w formacie PDF oraz
mozliwo$¢ wgrywania nowego wniosku.

] Skrzynka podawcza PDF

Q z

Skrzynka podawcza PDF Start / Skrzynka podawcz

<+ Dodaj plik PDF

Wyswietlone 1-1 2 1 rekord.

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
v B X # x v

1 00002 ztozenie wniosku 24032023 1418:08 24.03.2023 14:26:30 Wystany ]

9.3 Wgrywanie nowego pliku PDF
Aby wgrac¢ nowy plik PDF nalezy klikngé przycisk ,,Dodaj plik PDF”, wybra¢ z dysku wczesniej zapisany
oraz poprawnie zwalidowany plik, ewentualnie uzupetni¢ pole uwag:

Skrzynka podawcza PDF

<+ Dodaj plik PDF

Wihswniatlamna 121 = 1 ralrard
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1 Plik wgrany pomysinie, nazwa: 2022-10-11 12_29_44

Uwagi

B Wargj plik PLi Q@ Anulyj

Oczekiwanie na weryfikacje wniosku

"2 Prosze czekac, System weryfikuje dane wniosku. Po zakoriczeniu weryfikacji nastgpi powr6t do listy wnioskow.

O poprawnosci wgrania wniosku swiadczyta bedzie ikona : w polu ,,Walidacja”.

Wyswietlone 1-1 z 1 rekord.
# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
- B X H X v

1 u 00004 | ziozenie wniosku 18.07.2023 13:37.00 (b.d) Warany -

9.4 Wystanie wniosku do WFOSIGW za pomoca skrzynki podawczej

Po wgraniu pliku PDF nalezy go wysta¢ uzywajac opcji wyslij:

Wyswietlone 1-2 z 2 rekordu

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja

{ )| “ v :
1 n 00003 ziozenie wriosku 24032023 144748 (b.d) Warany w

9.5 Podglad wniosku

Po kliknieciu w ikonke ,,0czka” mozna wejs¢ w podglad wgranego pliku.

Wyswietlone 1-2 7 2 rekordu

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja
v B X @ x v v
1 n 00003 ziozenie wriosku 24032023 144748 (b.d) Warany w

Wyswietlone 1-1 z 1 rekord

# Kod Cel sktadania wniosku Data dodania Data wystania Status wniosku Walidacja

v s X B X ~ v
1 00004 ztozenie wniosku 18.07.2023 13:37:00 18.07.2023 13:43:27 Wystany ]
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I Pobierz wgrany plik PDF

Cel sktadania wniosku
Suma kontrolna
Kod

Imie

Nazwisko

Status wniosku
Status w urzedzie
Data dodania
Data modyfikacji
Data wystania
Walidacja

Uwagi

Ztozenie wniosku

4c9afabbfc60586a

00002

Wystany

Przyjety

24.03.2023 14:18:08

24.03.2023 14:26:30

24.03.2023 14:26:30

Tak

9.6 Wysyfanie papierowej wersji wniosku do WFOSIGW

Podpisang tozsama wersje wniosku nalezy dostarczy¢ do siedziby WFOSIGW. W tym celu nalezy w

pierwszej kolejnosci pobrac wgrany plik PDF.

Podglad wniosku #00004

B Pobierz wgrany plik PDF

Cel sktadania wniosku  ztozenie wniosku

Suma kontrolna  4c9afabbfce

Kod 00004

Imie

Nazwisko

Status wniosku =~ Wystany

Status w urzedzie  Oczekujacy na przyjecie
Data dodania  18.07.2023 13:37:00
Data modyfikacji  18.07.2023 13:43:27
Data wystania  18.07.2023 13:43:27
Walidacja Tak
Uwagi
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Nastepnie nalezy wydrukowaé wypetniony formularz wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami, podpisac
i dostarczy¢ w wersji papierowej do siedziby Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Olsztynie na adres: ul. Swietej Barbary 9, 10-026 Olsztyn

albo
za posrednictwem Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Ocenie beda podlegac tylko te wnioski, ktére wptynety w terminie naboru, zostaty przestane za posrednictwem
LSI w formie elektronicznej (aktywny PDF) i zostata ztozona ich podpisana wersja (z tozsamg suma kontrolng).

UWAGA!
Kazdorazowe zapisanie wniosku moze skutkowa¢ zmiang jego sumy kontrolnej (kodu kreskowego wniosku)

O zachowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data jego wptywu do WFOSIGW w wersji papierowej albo na
skrzynke podawczg Funduszu znajdujgcy sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej
(ePUAP).
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