Instrukcja wypetniania zatgcznikéw

W menu ,Zatgczniki" znajduje sie kompletna lista wymaganych dokumentéw do wniosku o dofinansowanie wraz ze wzorami
formularzy. Wymagane zatgczniki uzaleznione sg od wybranej formy finansowania, a takze od typu Wnioskodawcy.

Prosimy o kazdorazowe pobieranie najnowszych wersji wzoréw dokumentéw z naszej strony internetowej/ Systemu
Whnioskéw. Dokumenty powinny by¢ wypetniane w sposdb czytelny — maszynowo lub odrecznie (literami drukowanymi,
kolorem czarnym albo niebieskim) — opieczetowane i podpisane przez osoby upowaznione.

Zafaczniki zostaty pogrupowane na obszary tematyczne, ktérych dotycza.

1. Formularze zatgcznikéw dostepne w Systemie Wnioskéw.
W punkcie 1 zostaty zawarte dokumenty, ktérych formularze dostepne sg na naszej stronie internetowej oraz w Systemie
Wnioskow.

1.1. Zataczniki ogdline:

1.1.1. Formularz w zakresie oceny oddziatywania na $rodowisko.

Formularz w zakresie oceny oddziatywania na Srodowisko jest dokumentem obligatoryjnym. W przypadku projektow
edukacyjnych, dotyczacych zakupu pojazddw, wyposazenia, sprzetu itp. Wnioskodawca wypetnia jedynie pola dotyczgce
.Miejsce realizacji projektu” wskazujac forme/formy ochrony przyrody wyznaczone na podstawie Ustawy o ochronie przyrody,
na obszarze ktérych bedzie realizowany projekt.

W przypadku pozostatych projektéw Wnioskodawca wypetnia caty formularz.

1.1.2. Harmonogram finansowo-rzeczowy zadania.

Formularz harmonogramu finansowo-rzeczowego zadania wypetniany jest przy edycji wniosku. Po poprawnej walidacji
wniosku, harmonogram znajduje sie ,do wydruku” w zaktadce ,Moje projekty/ szczegdty projektu”. Nalezy pamietac,
aby dofgczy¢ wygenerowany formularz pdf, uprzednio odpowiednio opieczetowany i podpisany. Harmonogram jest
dokumentem obligatoryjnym, niezbednym do przeprowadzenia oceny formalnej.

1.1.3. O$wiadczenie w sprawie wyboru wykonawcy/ dostawcy.

Jezeli Wnioskodawca w czesci ,D-3 Planowane wydatki" wniosku o dofinansowanie zaznaczyt, ze dokonat juz wyboru
wykonawcy, to zobowigzany jest dotgczy¢ wskazane Os$wiadczenie. Oswiadczenie jest dokumentem niezbednym
do przeprowadzenia oceny formalnej.

1.1.4. Wniosek o udzielenie pisemnej promesy na dofinansowanie przedsigwzigcia.

Whniosek o udzielenie promesy stanowi wystapienie o udzielenie przyrzeczenia dofinansowania przedsiewziecia ze srodkéw
WFOSIGW. Wniosek o udzielenie promesy dofinansowania musi byé ztozony na obowigzujacym formularzu jednocze$nie
ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie.

Nalezy uzasadni¢ wniosek z uwagi na koniecznos¢ przedtozenia promesy okreslonym podmiotom, ktére majg uczestniczy¢
w dofinansowaniu lub wskaza¢ okolicznosci wyjasniajace przyczyny braku kompletu zatgcznikéw niezbednych do podpisania
z WFOSIGW umowy.
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1.1.5. O$wiadczenie o posiadanym rachunku bankowym.
Oswiadczenie dotyczy konkretnych konkurséw i jest kazdorazowo wskazane w danym regulaminie. Jest to dokument
obligatoryjny, niezbedny do przeprowadzenia oceny formalne;

1.2. Zatgezniki dotyczace pomocy publiczne)

W przypadku projektu objetego pomocg publiczng (na podstawie informacji podanych w czesci ,C-4 Pomoc publiczna”
wniosku) nalezy dotaczyé odpowiednie dokumenty dotyczgce pomocy publiczne;.

Wiecej informacji na temat pomocy mozna znalez¢ pod adresem: http://wfosigw.olsztyn.pl/pomoc-publiczna/

2. Inne dokumenty/ zadwiadczenia.
W punkcie 2 zostaty zawarte dokumenty, ktére Wnioskodawca musi uzyskac z instytucji zewnetrznych.

2.1. Zaswiadczenie z Urzedu Marszatkowskiego o wywigzywaniu sie z optat za korzystanie ze $rodowiska.

Zaswiadczenie jest dokumentem obligatoryjnym, niezbednym do przeprowadzenia oceny formalnej. Nalezy je uzyskac
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego w  Olsztynie, w Biurze Optat Srodowiskowych
Departamentu Ochrony Srodowiska znajdujgcym sie przy ul. Gtowackiego 17 w Olsztynie.

Ponizej link do sposobu zatatwienia sprawy:
https://bip.warmia.mazury.pl/informacja/251/zaswiadczenia-0-wywiazywaniu-sie-z-obowiazku-uiszczania-oplat-za-
korzystanie-ze-srodowiska.html

2.2 Zaswiadczenie z Banku prowadzacego podstawowy rachunek bankowy Wnioskodawcy zawierajacy nr konta oraz opinie
0 jego prowadzeniu.

Zaswiadczenie z banku nalezy uzyskac w Banku prowadzacym podstawowy rachunek bankowy Wnioskodawcy.
Nie ma koniecznosci wyodrebniania nowego rachunku. Numer powinien by¢ tozsamy z danymi wpisanymi w czesci ,B-1
Whnioskodawca" wniosku o dofinansowanie i/lub w zaktadce ,Mdj profil”.

2.3. Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan zalegtosci.

Zaswiadczenie nalezy uzyskac¢ we witasciwym Urzedzie Skarbowym. Zaswiadczenie jest obligatoryjne przy sktadaniu wniosku
0 pozyczke.

Wniosek o  wydanie  zaswiadczenia  mozna  ztozy¢  rowniez  online  przez  portal  Biznes.gov.pl,
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-dostac-zaswiadczenie/proc_751-zaswiadczenie-o-niezaleganiu-w-

podatkach
Do podpisania wniosku potrzebny jest jednak profil zaufany albo podpis elektroniczny.

2.4. Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu w optacaniu sktadek.

Zaswiadczenie nalezy uzyskac we wtasciwym urzedzie. Zaswiadczenie jest obligatoryjne przy sktadaniu wniosku o pozyczke.
Wniosek o wydanie zaswiadczenia mozna  ztozy¢ réwniez  online.  Wiecej informacji na  stronie:
https://www.zus.pl/firmy/rozliczenia-z-zus/opis-spraw/-/publisher/details/1/jak-uzyskac-zaswiadczenie-o-niezaleganiu-w-
oplacaniu-skladek/113702

Do podpisania wniosku potrzebny jest jednak profil zaufany albo podpis elektroniczny.

2.5. Uchwata Organu stanowigcego Jednostki Samorzadu Terytorialnego o zaciggnieciu pozyczki.
Uchwata jest obligatoryjna przy sktadaniu wniosku o pozyczke w momencie, gdy Wnioskodawca jest: Wojewddztwo, Powiat
lub Gmina.
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2.6. Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej 0 mozliwosci sptaty pozyczki.
Opinia jest obligatoryjna przy sktadaniu wniosku o pozyczke w momencie, gdy Wnioskodawcy jest: Wojewddztwo, Powiat
lub Gmina.

2.7. Dokumenty statutowe Wnioskodawcy.
W zaleznosci od Typu Wnioskodawcy wyréznia sie réznorakie dokumenty statutowe, tj.:

Statut,
KRS,
Wypis z Centralnej Ewidencji | Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej,
Umowa Spoiki,
Zaswiadczenie wiasciwego organu o posiadanej osobowosci prawnej przez Wnioskodawce (np. zaswiadczenie
od Wojewody w przypadku KoSciotow i Koscielnych oséb prawnych),
Dokument potwierdzajgcy powotanie/ wybor 0séb upowaznionych do podpisania umowy, m.in.:
e Uchwata o powotfaniu Marszatka (Zarzagdu Wojewodztwa), Starosty (Zarzadu Powiatu), Prezydenta,
Burmistrza, Wojta,
e Uchwata o powotaniu Skarbnika JST,
e Dekret nominacyjny na urzad Proboszcza,
e Upowaznienie realizatora zadania (Jezeli Wnioskodawca w czesci ,B-1 Wnioskodawca” wniosku
o dofinansowanie wskaze Realizatora zadania, zobowigzany jest dotgczyé stosowne upowaznienie
ze wskazaniem czynnosci, do ktérych zostat upowazniony Realizator),
o lip.

2.8. Dokumenty finansowe Wnioskodawcy.

Dokumenty sg obligatoryjne przy sktadaniu wniosku o pozyczke (nie dotyczy JST). WFOSIGW dokonuje samodzielnej oceny
zdoInosci finansowej do obstugi wnioskowanej pozyczki na podstawie dostarczonych dokumentéw finansowych za dwa
zamkniete lata obrachunkowe. Komplet dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia analizy finansowej nalezy W zaleznosci
od Typu Wnioskodawcy wyréznia sie réznorakie dokumenty finansowe, tj.:

Petne sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat, informacja dodatkowa) — sporzadzone zgodnie
z ustawg o rachunkowosci za okres dwdch lat poprzedzajgcych rok zfozenia wniosku (jezeli firma objeta jest
obowigzkowym badaniem hilansu przez biegtego rewidenta — raporty z badan biegtego wraz z opinig i zatgcznikami),
Kopia ostatniej ztozonej w Urzedzie Skarbowym deklaracji: PIT-36/PIT-36L, PIT-16A, PIT-28, potwierdzona w Urzedzie
Skarbowym lub z pocztowym potwierdzeniem nadania lub z potwierdzeniem odbioru deklaracji PIT ztozonej przez
Internet (UPO - Urzedowe Potwierdzenie Odbioru) lub oryginat zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego za rok
kalendarzowy poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku o dofinansowanie,

wydruk lub potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia Ksigzki Przychodéw i Rozchoddéw (KPIR) z zestawieniem
przychoddw, kosztéw i dochodu za poszczegdlne miesigce biezgcego roku oraz oswiadczenie o tgcznej wysokosci
zaliczek na podatek dochodowy, sktadek na ubezpieczenie spoteczne | zdrowotne lub dokument Obliczenie zaliczki
na podatek dochodowy za okres hiezgcy (tozsamy z przedtozong KPIR),

Kopia decyzji z Urzedu Skarbowego o wymiarze ptaconego podatku dla karty podatkowej na rok biezacy,

Kopia ewidencji przychoddw za rozliczone miesigce biezacego roku wraz ze wskazaniem stawki podatkowe),

Itp.
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2.9. Pozwolenia i uzgodnienia wymagane przez prawo — ,zezwolenie na inwestycje" / Dokumenty uprawniajace do realizacji
przedsiewziecia.
Wnioskodawca jest zobowigzany prowadzi¢ inwestycje z uwzglednieniem m.in. przepiséw Ustawy Prawo budowlane oraz
Ustawy Prawo ochrony srodowiska.
W zaleznosci od rodzaju projektu / inwestycji nalezy przediozy¢ dokumenty niezbedne do realizacji danej inwestycji, m.in.:

— Decyzja o warunkach zabudowy,

— Decyzja o pozwoleniu na budowe,

—  Zgtoszenie robot budowlanych,

— Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkdéw wiasciwego dla migjsca potozenia zabytku na prowadzenie robot

budowlanych,
—  Pozwolenie wodnoprawne,
— Inny wymagany dokument uprawniajgcy Wnioskodawce do realizacji inwestycji.

2.10. Dokumentacja projektowa.

Wnioskodawca w przypadku projektéw przewidujgcych prace budowlane, powinien przedstawi¢ wycigg z projektu
budowlanego, w postaci kopii stron dokumentacji zawierajgcej: numery toméw (jezeli dotyczy), tytuty i autoréw opracowan
wraz z numerami uprawnien i podpisami autoréw oraz opis techniczny wraz z podstawowymi rzutami inwestycji.
Wnioskodawca w tym migjscu ma réwniez mozliwosc dotgczy¢ petng dokumentacje techniczng projektu.

2.11. Dokumenty niezbedne do oceny dopuszczalnosci zabezpieczer.

Dokumenty sg obligatoryjne przy sktadaniu wniosku o pozyczke (nie dotyczy JST). WFOSIGW ustala forme prawnego
zabezpieczenia umowy o dofinansowanie w porozumieniu z Wnioskodawcg. Dostarczone dokumenty powinny byé tozsame
z zabezpieczeniami wskazanymi w czesci ,D-6 Forma zabezpieczeri".

Jako obowigzkowe zabezpieczenie zawieranych uméw o udzielenie dofinansowania w formie dotacji i pozyczki powyze
1.000,00 zt stosuje sie weksel in blanco bez protestu wraz z deklaracjg wekslowa.

Jednym z dodatkowych zabezpieczen, najbardziej powszechnym w stosowaniu, jest ustanowienie hipoteki na nieruchomosci.
W tym przypadku nalezy dostarczy¢ aktualny operat szacunkowy wskazanej nieruchomosci (z ostatnich 12 miesiecy) wraz
z kserokopig polisy ubezpieczeniowej (w przypadku nieruchomosci zabudowanej). W przypadku wskazania na zabezpieczenie
nieruchomosci, ktorej wiascicielami/wspdtwiascicielami sg inne osoby niz Wnioskodawca, niezbedne jest dotaczenie
do wniosku pisemnej zgody ww. 0s6b na wskazanie nieruchomosci jako zabezpieczenia.

2.12. Inne (podac jakie).
Wnioskodawca w tej sekcji moze doda¢ dowolne dokumenty niezbedne przy danym wniosku o dofinansowanie nigdzie
wczesniej niesklasyfikowane. Kazdorazowo nalezy poda¢ stosowng nazwe dokumentu.
Moga to by¢ m.in.:
—  Wniosek i/lub umowa o dofinansowanie projektu z innych zrédet,
— Umowa dzierzawy/ uzyczenia nieruchomosci objetej inwestycja,
— Inwentaryzacja wystepowania barszczy kaukaskich na terenie gminy (dotyczy konkursu ,Ochrona przyrody -
Likwidacja barszczu Sosnowskiego i barszczu Mantegazziego”),

- tp.
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